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CAMBIOS A ESTA
No. de Version Fecha de Actualizacion Descripcion del Cambio
1 10 de Febrero de 2010 Elaboracién del documento.
5 Actualizacién del documento (Lenguaje Incluyente,
. Actualizacion de Referencias y Actualizacion de
30 de Septiembre del 2017 |, ediciones)
Actualizacién del documento cambiando a un sub-Proceso,
derivado del procedimiento de vinculacion (objetivo
0 01 de Marzo del 2018 conforme al sub- proceso, leguaje incluyente y
actualizacion de indicadores). Asi como la transicion y
actualizacion a la norma de gestién de calidad ISO
Actualizacién del documento conforme a la auditoria
realizada para la transicion y actualizacion de la norma de
1 06 de Agosto del 2018 gestion calidad 1SO 9001:2015, ampliando los indicadores
y los riesgos que existan en este.
07 de Mayo del 2019 Actualizacion del documento cambiando el nombre del
2 Director General y del Subdirector de Vinculacion
3 12 de Noviembre 2019 Actualizacién del documento cambiando el nombre del
responsable de Calidad Educativa y modificaciones a la
matriz de riesgo.
4 24 de abril 2020 Actualizacién del Responsable y Visto Bueno del SGC.
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Objetivo.

Proveer actividades culturales y deportivas de calidad mediante el fomento y participacion de la
comunidad estudiantil del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco.

Alcance.

Aplica a toda la comunidad estudiantil del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco y al personal
adscrito al Departamento de Actividades Culturales y Deportivas, responsable de la organizacion y desarrollo de
las actividades Culturales y Deportivas.

Referencias.

+ Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal Denominado Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Coacalco, Vigente.

» Reglamento Interior del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco, Vigente.

+ Manual General de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, Vigente.

+ Consejo de Acreditacion de la Ensefianza de la Ingenieria A.C., CACEI, Vigente.

» Administracion por el consejo de Acreditacion en la Ensefianza de la Contaduria y la Administracion
A.C., CACECA, Vigente.

* Manual de Lineamiento Académico — Administrativo del Tecnoldgico Nacional de México. Vigente

* Norma Mexicana 025 NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y no Discriminacién. Vigente

+ Sistema de Gestion de Calidad Norma ISO 9001:2015, Vigente.

Responsabilidades/
autoridades.

El Departamento de Actividades Culturales y Deportivas con la colaboracion del area académica responsables
de promover y fomentar la participacion de los estudiantes en la realizacion de estas actividades.

La Subdireccién de Vinculacién debera:

* Solicitar el plan anual Evaluar y autorizar el Programa Anual de Actividades
Culturales y Deportivas.

* Tomar decisiones, a partir del andlisis de la ejecucién del Programa Anual de Actividades Culturales y Deportivas.
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El Departamento de Actividades Culturales y Deportivas debera:

 Elaborar el Programa Anual de Actividades Culturales y Deportivas, incluyendo propuestas generadas por el
Departamento de Actividades Culturales y Deportivas; y entregarlo por memoradndum a la Subdireccion de
Vinculacién, para su autorizacion.

* Corregir y archivar el Programa Anual de Actividades Culturales vy

Deportivas.

* Entregar por correo u oficio a los profesores y entrenadores adscritos al Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas, el Programa Anual de Actividades Culturales y Deportivas, para su ejecucion.

» Dar puntual seguimiento al Programa Anual de Actividades Culturales y Deportivas, gestionando
acciones que correspondan para cumplir con cada actividad plasmada, segun se requiera.

*» Gestionar el suministro de bienes y servicios, para la realizacion de los eventos.

» Difundir y publicar las Actividades Culturales y Deportivas conforme se vayan a realizar para la
participacion de la Comunidad Estudiantil.

* Notificar a las Jefaturas de Division de la Actividad Culturales y Deportivas a
realizarse.

» Coordinar la Actividad Culturales y Deportivas conforme a lo planeado y establecido; recabando evidencia
fotografica, en caso de existir.

» Atender, elaborar y entregar reportes y estadisticas que soliciten las areas del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Coacalco (TESCo) y las Dependencias externas, segun se le vayan requiriendo.

» Alfinal del semestre remitir por correo u oficio, el Programa Anual de Actividades Culturalesy Deportivas,
realizando un analisis de la informacién derivada de su ejecucién y entregarlo a la Subdireccion de Vinculacion,
para la toma de decisiones.

El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales debera:

* Suministrar bienes y servicios, solicitados por el Departamento de Actividades Culturales y Deportivas, para la
realizacién de eventos.

Los Profesores adscritos al Departamento de Actividades Culturales y Deportivas deberan:

» Conocer el programa Anual para atender las Actividades Culturales y Deportivas en las que les corresponde
participar.

 Dar puntual seguimiento al Programa Anual de Actividades Culturales y Deportivas realizando las acciones
gue correspondan para cumplir con cada actividad plasmada, segun se requiera.
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» Participar en la difusibn de esas actividades conforme se vayan a realizar para la participacion de la
Comunidad Estudiantil.

Coordinar y evidenciar la Actividad Culturales y Deportivas conforme a lo planeado y establecido; recabando
evidencia fotografica, en caso de existir.

* Remitir mensualmente al Departamento de Actividades Culturales y Deportivas los formatos: Lista de
Asistencia semanal de Clases Complementarias, FO-TESCo0-42, Reporte Mensual de Clases Complementarias
FO-TESCo-43.

Los estudiantes deberan:

* Enterarse, a través, de los medios de difusion utilizados por el Departamento de Actividades Culturales y
Deportivas, de los eventos extracurriculares,

» Acudir al Departamento de Actividades Culturales y Deportivas y registrar su participacion en las Actividades
Culturales y Deportivas en los formatos correspondientes: Ficha de Inscripcion Individual a Clases
Complementarias FO- TESCo0-39; Inscripcion de Equipos a Eventos Complementarios FO-TESCo-40; Lista de
Asistencia semanal de Clases Complementarias FO-TESCo0-42.

Definiciones.

Estudiante: Persona que se encuentra formalmente inscrito en alguna de las opciones de
oferta académica del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco.

Comunidad Grupo o conjunto de estudiantes que conforman el total de la matricula escolar del
Estudiantil: Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco.

Clase Ejecucién de Actividades Culturales y Deportivas a través de talleres culturales y actividades
Complementaria: oDIzr:)(())rrttli\\//zss a cargo de los profesores adscritos al Departamento de Actividades Culturales y
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Insumos.

0 Invitaciones y convocatorias a eventos culturales y deportivos, por parte de Dependencias Externas.
0 Propuesta del &rea académica para llevar a cabo alguna actividad Culturales y Deportivas .
0 Programa semestral de actividades Culturales y Deportivas.

Resultados.

0 Participacion de los Estudiantes del TESCo en actividades Culturales y Deportivas, complementando
asi, su desarrollo personal e integral.

0 Lista de Asistencia semanal de Clases Complementarias FO-TESCo-42, Reporte Mensual de Clases
Complementarias FO-TESCo0-43; y evidencia fotogréafica, en caso de existir.

Interaccién con otros Procedimientos.

e Procedimiento de Compras PO-AD-TESCo-01 Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios
(Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales).

e Procedimiento de Reinscripcién (Departamento de Control Escolar)
e Procedimiento Académico

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO www.tecnologicodecoacalco.edu.mx



ACTIVIDADES CULTURALES Y

DEPORTIVAS
j SUBPROCESO TESCO
e Sisariybighrin PO-VI-TESC0-05 YELARTEe
ESTADO DE MEXICO SUPERIORES
VerS|On 4 Pé_g 7 de 39 DE COACALCO

Politicas.

0 Las actividades Culturales y Deportivas se llevaran a cabo atendiendo las disposiciones normativas que
sean aplicables al caso concreto.

0 Todas aquellas actividades Culturales y Deportivas, que estén fuera de tiempo y forma, no seran atendidas.

0 Podran participar, en las actividades Culturales y Deportivas, todos los estudiantes del TESCo salvo que tengan
algun impedimento derivado de sanciones impuestas por el propio Tecnoldgico.

0 Las actividades Culturales y Deportivas seran incluyentes, por lo que, si bien estdn programadas para la
participacion de la comunidad estudiantil, podran participar docentes y administrativos siempre y cuando sea
posible su participacion y cuenten con el permiso expreso de su Jefe Inmediato.

0 Las actividades Culturales y Deportivas que se desarrollaran, seran las estipuladas en el programa semestral;

sin embargo, podran llevarse a cabo, otras no contempladas que provengan de invitaciones o convocatorias de
instituciones y dependencias externas, siempre y cuando se presenten las condiciones para su atencion.

Desarrollo.

Unidad Administrativa/

D ripcion
puesto escripcio

No.

1 Departamento de Actividades | Recibe propuestas de actividades Culturales y Deportivas, elabora el
Culturales y Deportivas Programa Semestral de actividades Culturales y Deportivas incluyendo
invitaciones de Instituciones y Dependencias; y lo entrega a la
Subdireccién de Vinculacién, a través de correo electrénico u oficio,
gue elabora en original y copia.

2 Subdireccion de Vinculacion | Recibe el Programa Anual de Actividades Culturalesy Deportivas;
revisa y autoriza.

3 Subdireccién de Vinculacion | No autoriza, regresa el Programa Anual de Actividades Culturales y
Deportivas, con observaciones al Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas.
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No.

Unidad Administrativa/
puesto

Descripcion

Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas

Recibe el Programa Anual de Actividades Culturales y Deportivas con
observaciones, corrige y turna a la Subdireccion de Vinculacion,
conectandose al paso 4.

Subdireccion de Vinculacion

Si autoriza, turna de forma economica al Departamento de
Actividades Culturales y Deportivas, para su ejecucion.

Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas

Recibe el Programa Anual de Actividades Culturales y Deportivas,
autorizado y lo da a conocer a los profesores adscritos al Departamento
de Actividades Culturales y Deportivas, a través de correo electronico u
oficio, que elabora en original y copia. Obtiene acuse de reciboy
lo archiva.

Profesores adscritos al
Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas

Reciben el Programa para atender las actividades en las que les
corresponde participar, y en coordinacion con el Departamento de
Actividades Culturales y Deportivas, publican y difunden las Actividades
Culturales y Deportivas establecidas en el Programa Semestral,
conforme se vayan a realizar.

Estudiante

Se entera de las Actividades Culturales y Deportivas , a través, de
los medios de difusiébn utilizados por el Departamento de
Actividades Culturales y Deportivas, acude a éste para informarse y
registrar su participacion.

Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas

Brinda al estudiante los formatos para su participacion: Ficha de
Inscripcion Individual a Clases Complementarias Fo-TESCo-39;
Inscripcion de Equipos a Eventos Complementarios FO-TESCo-40;
Lista de Asistencia semanal de Clases Complementarias FO-TESCo-
42. Explica el tipo de formato que aplica para la actividad a
desarrollar.

10

Estudiante

Obtiene los formatos: Ficha de Inscripcion Individual a Clases
Complementarias Fo-TESCo-39; Inscripcion de Equipos a Eventos
Complementarios FO-TESCo0-40; e identifica el tipo de formato que
aplica para la actividad.

*Nota: También puede obtener los formatos a través de la pagina web
institucional.

11

Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas

Recibe los formatos: Ficha de Inscripciéon Individual a Clases
Complementarias Fo-TESCo0-39; Inscripciébn de Equipos a Eventos
Complementarios FO-TESCo0-40; revisa que estén debidamente
requisitados y los archiva. Informa a los participantes de los detalles del
evento.

12

Estudiante

Recibe informacién del evento, y espera la fecha programada para su
participacion.

13

Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas

Solicita por memorandum, que elabora en original y copia, al
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, el
suministro de bienes y servicios necesarios para la realizacion del

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468

www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS
SUBPROCESO TESCO
PO-VI-TESC0-05 R
SUPERIORES
., , DE COACALCO
Version: 4 Pag: 9 de 39

Unidad Administrativa/

No. Descripcion
puesto
evento.
14 Departamento de Recursos | Recibe el correo electronico u oficio de solicitud de bienes y servicios
Materiales y Servicios Grales. | necesarios para la realizacion del evento y atiende.
15 | Departamento de Actividades | Obtiene los bienes y servicios solicitados; y notifica por correo
Culturales y Deportivas electronico a las Jefaturas de Division de las Actividades Culturales y
Deportivas proximas a efectuarse, para su conocimiento y, en su caso,
participacion.
16 Jefaturas de Divisién Reciben la notificacion y realiza las acciones necesarias para su
participacion.
17 | Departamento de Actividades | Coordina la Actividad conforme a lo planeado y establecido;
Culturales y Deportivas y recaba evidencia fotogréfica, si es que existe.
Profesores adscritos
18 Profesores adscritos al Al término del evento, entrega mensualmente al Departamento de
Departamento de Actividades | Actividades Culturales y Deportivas los formatos: Lista de Asistencia
Culturales y Deportivas semanal de Complementarias FO-TESCo-42; y Reporte Mensual de
Clases Complementarias FO-TESCo-43.
19 | Departamento de Actividades | Recibe mensualmente, los formatos: Lista de Asistencia semanal de
Culturales y Deportivas Clases Complementarias FO-TESCo0-42 y Reporte Mensual de Clases
Complementarias FO-TESCo0-43. Con la informacién y evidencia
obtenida, elabora y entrega estadisticas y reportes; al finalizar el
semestre entrega a la Subdireccién de Vinculacién el resultado de la
ejecucion del Programa de Actividades Culturales y Deportivas para su
conocimiento.
20 Subdireccioén de Vinculacion | Obtiene el resultado de la ejecucién del Programa Semestral de

Actividades Culturales y Deportivas, lo analiza e identifica areas de
oportunidad para la siguiente programacion.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468

www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




" GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS

SUBPROCESO

PO-VI-TESCo0-05

Version: 4

Pag: 10 de 39

TESCo

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Diagramacion.

| PARTICIPACION

DE LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL EN ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES I

PROFESORES ADSCRITOS

DEPARTAMENTO DE
ACTIVIDADES CULTURALES$
Y DEPORTIVAS

JEFATURAS DE DIVISION

SUBDIRKECCION DE
VINCULACION

AL DEPARTANMENTO DE
ACTIVIDADES CULTURALESY
Y DEPORTIVAS

' aNicio !

Recibe propuestas
de actividades
complementaria
incluyendo
invitaciones de
instituciones y
dependencias asi
mismo elabora el

Programa
Semestral de Actividade:

Culturales y Deportivas

Recibe el Programa Semestral

A\ 4

Recibe de

Actividades Culturales y
Deportivas

ZSAutoriza?;
revisay
autoriza:

Si|

Regresa el Programa
Semestral de Actividades
Culturales y Deportivas
. con observaciones.

Actividades Complementarias con

observaciones y corrige. Conecta al paso 3

Recibe el Programa y lo da
a conocer a los profesores
adscritos al Departamento
de Actividades Culturales
Deportivas.

Firma de autorizacion y lo
turna de forma econoémica,
para su ejecucion.
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DEPARTAMENTO DE
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DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

Estudiante

PROFESORES ADSCRITOS
AL DEPARTAMENTO DE
ACTIVIDADES CULTURALES
Y DEPORTIVAS

Al

o

i7

Reciben el programa; y en
coordinacién con el

Culturales y Deportivas, y
acude para informarse y

i9 1|

T

registrar su participacion.

Brinda los formatos para su
participacion, explicando el tipo
de formato que aplica para la

actividad a desarrollar.

Obtiene los formatos e identifica
el tipo de formato

esten debidamente
requisitados los archiva e

para la actividad,
los requisitay entrega.

informa a los participantes
de los detalles del evento.

[~ Recibe informacion del
evento, y espera la fecha
programada para su

Solicita el suministro de
bienes y servicios

participacion.

necesarios para la
realizacion del evento.

Recibe el correo electrénico u

Obtiene los bienes y servicios;
notifica Jefaturas de Division de
las préximas actividades
Culturales y Deportivas.

oficio de solicitud de bienes y
servicios necesarios para la

JEFATURAS DE DIVISION

I

Departamento publican y
difunden las actividades
Culturales y Deportivas.
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DEPARTAMENTO DE

ACTIVIDADES CULTURALES

Y DEPORTIVAS

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

JEFATURAS DE DIVISION

SUBDIRECCION DE
VINCULACION

PROFESORES ADSCRITOS
AL DEPARTAMENTO DE
ACTIVIDADES CULTURALES

Y DEPORTIVAS

sl

i .|. 3
Reciben la notificacion y
realiza las acciones

necesarias para su
participacion

Coordina la actividad
complementaria conforme
a lo planeado, recaba
evidencia fotogréfica, si es
que existe.

183

formatos: Lista de
Asistencia mensual de
Clases Complementaria y

formatos: Lista de
Asistencia Mensual de
Clases Culturales y
Deportivas y Reporte
Mensual de Clases
Extracurriculares.

Obtiene el resultado de la
ejecucion del Programa

Semestral de Actividades
Complementarias, analiza

Reporte Mensual de Clases
Extracurriculares.

e identica areas de
oportunidad para la
siguiente programacion.

FIN .
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Medicion.

e indice de acreditados

Indicador para medir lainscripcién y acreditacion de la comunidad estudiantil en las actividades Culturales y
Deportivas; la meta es el 85% y deberd medirse al concluir el semestre escolar.

Estudiantes no acreditados % Estudiantes
X100=
Solicitudes de inscripcion en el Semestre Escolar Acreditados

e indice de calidad

Indicador para medir el indice de la satisfaccion acorde a las actividades Culturales, la meta es el promedio de 80%
y debera medirse al concluir el semestre escolar.

PROMEDIO DE ENCUESTAS DE SATISFACCION A LAS ACTIVIDADES = SATISFACCION DEL
CULTURALES REALIZADAS EN ESCALA DEL 50% - 100% ESTUDIANTE

e indice de calidad

Indicador para medir el indice de la satisfaccion acorde a las actividades Culturales, la meta es el promedio de 80%
y debera medirse al concluir el semestre escolar.

PROMEDIO DE ENCUESTAS DE SATISFACCION A LAS ACTIVIDADES = SATISFACCION DEL
CULTURALES REALIZADAS EN ESCALA DEL 50% - 100% STUDIANTE
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Registro de evidencias.

Listas de asistencia mensual y reportes de clases Culturales y Deportivas.
Reporte mensual de clases Culturales y Deportivas.

Matricula de estudiantes inscritos.

Carta Compromiso de entrega de uniformes.

Lista de entrega de uniformes.

Encuesta de satisfaccion y calidad.

Formatos, Instructivos y Anexos.

Ficha de Inscripcién Individual a Complementarias FO-TESCo-39.
Inscripcion de Equipos a Eventos Complementarias FO-TESCo-40.

Lista de Asistencia Semanal de Clases Complementarias FO-TESCo-42.
Reporte Mensual de Clases Complementarias FO-TESCo-43.

Contexto de la Organizacién FO-TESCo-88.

Lista de Entrega de Uniformes FO-TESCo-101

Carta Compromiso de Entrega de Uniformes FO-TESCo-102.
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Ficha de Inscripcion Individual a Clases Complementarias

(FO-TESCO-39)
(1} Fecha: f !
- =31 Haa L H
Fotografia reclknta
tamafo Indfantil [Zitlombirs del Alumng Triner szeens, seenda somse, aselidc cainme © ik mainme
{3
S nmicilin cuw Mirar sxoirior e nsiricr Czlank
Cedizra Paresdl Funiciclo Ermaze
Ailarricula Hire: [5) Teltfono sz oiwan (&)E - mzil cerrue shzirdaks:
Eulacemrs (BlSemestos surars (BEoupn times:
[LOIESnd fansd (LB frima v Sra—=al [L2) Bt i) jatcrza ¢ Semtimst=d)
(1ahHarorin (Li}actividod Complementaria
Deportieos - Culiurales:
BAsquatool Mdsica
Fitoaol Dianza
wolgibol Teano
Simnnasio Escolta
Karate
Iumbao
Acondicionamisento F.

[Lalsemurs facuranivo: 531 ] Mo [] [17] Examen médico: =] Mo ]

Soservaciones: (18)

FMombre ¥ firma dzl Alumno Escesal |3 Maombre ¥ firma del Boofesoe (200 (21 Sello DSl

e T T [P mme mmen. magesrs m R ArE S sEe e ATV e
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Elabars Rewica G"“"'E_"."H““" Butoelza

M. em AL D Edgar Mondoes Mo e
Depaciamenio de Acividades
Culturakes ¥ Depordiias

Lic. Jomathan Rodofo.
Garduo Bamera
Subdinecoitn e Wines ukacidn

Plire. &n A F. Carkos Treo
Hermdnde s
Jefadura del Deparianmenio:
e Caldad Educatwa

Dr. Maurco Exequbsl
ARpaag Rutio
Drecior General

e o Firma e
Lo i TR T i = e | - ¥ =1
I
INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Ficha de Inscripcidn Individual a Clases Complementarias (FO-
TESCo-39).
CQBEJETIVO: Tener registro y contral de los alurmnos inscritos en las clases extracurriculares.
DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: El dnico original se desfina sl Departaments de Actfividades Culturales y Deportivas.
Mo. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Fecha Colocar el dia, mes y ano en que se requisita =l formato.
2z Mombre del Alumne Anatsr el nombre completo d=d alumno, induyendo segunds nombre, apellids
paternao y materno.
2 Domicilio Escribir 2l domicilio actual del arlumnn. indicando calle principal, colonia, mimens
exterior wo interior, colonis y codigo postal
4 Matniculs Aguntar la matricula completa del alurnno.
5 Telsfono Indicar &l ndrmero telefonico locsl (ocho digites) wo cellar (diez digitos) del
alurmna.
& E-mizil Szhalar |a direcoion de e-mail completa (comeo electronico) del alumno.
T Carrera Registrar I3 carrera que cursa &l alumno, evitar sbreviaturas.
B Semesire Escribir con nimero el semestre que cursa actualmente &l shumno.
B Grupo Registrar con numers el grupo base _del alumno.
10 Edad Asentar el ndmero de afos cumplidos del alumno.
11 Peso Colocar con mimeno el peso y gramos de la talla dal alumno.
12 Estatura Fijar con ndmero los metros y cenfimetros que mide el alumno.
13 Fotografia Incorporar una fotografia con kas siguientes caractenisficas: blanco negro o color,
tamano infantl y reciente, del alumno.
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14 Horama Inscrisir los dias y horas de ensaye o entrenamiento de ks actividad deportiva o

cultural @ ka que se inscribirdn.

15 Especificar sila Registrar en el recuadro con una "x”_el tipg de actividad que corresponda & s
HActividad aleccion dal alurnno: Basq:ettd Fulb:ﬂ Musica, Danza, entre ofras. Se pusde
Extracurricular es_ seleccion mas de una opcicn, segln cormesponda al interés del alumno y_su
Cutural wo Deportiva | horario académico lo permita

18 Sepgurn Facnltstivn Fijar en 2 recuadro con una "x"_si =l alumno es derechohabientz del seguro

facultativo =n =l 51, de lo contrano elegir MO,

17 Examen medico Establecer en el recuadro con una “x”_si el alumng es presenta examen medico

en &l Sl de lo contrario elegir MO,

12 Dbssrvacionss Aszentar consideraciones del alumno, el instructor o de_ls actividad.

Mo, COMCEPTO DESCRIPCION

18 Mombre y firmna del Sefalar &l nombre completo, incluyendo s=gundo nombre, apelido patemo ¥
alurmms inscrite materno; del alumng inscrito, confimando los datos werdidos en el formato, bajo

protesta de decir werdad, asentar I3 firma.

20 Mombre y firrna del Escribir el nombre completo, ncluyendo primer nombre, ssgundo nombre,
Profesor spellido patermo, matemo y firrma del Profesor encargado de impardir la clase.

EY g:lrcge‘ IDEEE;umm Sellar Ia Ficha de Inscripcion Individual a Clases, una vez que s=a requisitado en
Culurales y Deportivas su totalidad.

D6 & Dl 0 R
TED '0.'.-\.'\' -! i OE ERTUNIL SUPEACRES O COwWIALDD

& rDGEos gus

ERTIEMERE fo. B
. DA TR , K LD
5l

& S50, 5k [
T e T

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No.54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468

www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS
, SUBPROCESO
g8 GOBERNODEL PO-VI-TESC0-05
&%) ESTADO DE MEXICO
Version: 4 Pag: 18 de 39

TESCo

TECNOLOGICO

DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Inscripcion de Equipos a Eventos
Complementanos TESCo

FORMATOG
FO-TESCo-40
Version: 4 Fag: 1de 3

Inscripcion de Equipos a Eventos Complementarios

[LEECHA:
(=2} e 1 ELH
TORMED O ACTNIDAD (2)
Mombre del responsable (3} e v mi, sreds ramisr, sssds crwrse - acabee raterecy
Mombre del equipe (4} —{BMombre de Suplente swemse, stz seen raceies meeec
(5] Teléfono o o puas  {THSMUPD i) e T e = T————
Miimers | Mombre de los participantes | Matricula Camrera Frma
T R S ——— 22 (13) 04)
1
2
3
4
5
&
7
8
g
10
11
12

[15] Opservacicnes:

(16 vo. 8O,
DEPTC. DE ACTIVIDADES CULTURALEE ¥ DEPCRTIVAL
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Calldad Eduativa Victs
Buano Autorizd

KA. em A.D. Edgar Mendozs Mejfa
Departamenin de Actvidades
Cullumles ¥ Depoiivas

Subd

Liz. Jorathan Rodaifo.

PHne. &n A F. Canos Treo
Hermidnde s
Jefabura del Depacianenio
3= Caldad Bducatva

Dr. Maurico Exequesd
Bl Ritio
Direcior Gorneda

Garduo Barmera
recodn o WVincu ks idn

Forma

[ I—- W W e

G Ehal WA e W 0 e | N W' T3 1 o'

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Inscripcion de Equipos a Eventos Complementarios (FO-TESCo-40).

OBJETIVO: Tener registro y contral los equipes participsntes en Ewventos Extracurriculares.

DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: El dnico original se desfina al Departamento de Actividades Cultursles y Deportivas.

Hao. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Fecha Aguntar fecha en que se requisita el formato, empezando con el dia, mes y
ano

Z Tomeo o Actividad Indicar el normbre de I3 actvidad o tnmen sl que s inscrbe 2l eguipo.

] HMombre del responsakble Tolocar & nombre complets del slumng, ncliyende segundo nomibne.
aspellido patemo y rmatema.

L] Mombre del equipo Escribir el nomicre de mentiicacon 4= equipa.

|1 HMaombre del Suplenie Indicar el nombre completo del alumno, incluyendc segundc nombre,

aspellido patemo y rmatema.

[:] Telsfono Regstrar =l numero telefonico local {ocha digitos) celular [diez digitos} del
slurnna responsable o suplente.

T Grupo Anatar con ndmero 2l grupo Eass del equipo.

-] Zalon Zenalar [as siglas d=l salon de olases del equipo.

B E mail Establecer [ direccion de e-mail completo (correo elecironico) del alumno
responsable o suplente.

10 Humero Enurnerar progresivameantis a las alumnos participanies.

11 Mombre de los paricipantes Mencionar cada uno de fos nombres de los alumnos padicipantes.

12 Watricula Asentar [a matriculs completa d2 Tos slurmnos pardicpantes.

13 Carrera Escribir [a carrera que curss cads uno de los alumnos paficipantes. evitar
abreviaturas.

iE3 Firma Signar de conformidad de cada une dz Tos slumnos padicipantes.

13 Chservaciones Informar 55 consideraciones del alumno, del instrucior o de_Is aciividad.
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= S i G TEsCo
R CORERMO DE FORMATO i,

A ESTADO DE MEXICO
: FO-TESCo-40

Version: 4 Eag. Sde 3

8 m";;g:gﬁ:bm'ne Rubricar y sellar el formato de “Inscripcion d= Eguipos a Ewentos
D o ¥ Extracurriculares”, reguisitado en su totakdsd.

1] 01 de marzo dal T01E ra I rma

1 Bsfuallzanlén del dooumsents ampllando oo Indicsdores ¥ loc riacgos qus

SOORETARA DE EDUCATHIM & 180G 5 EFTIEMD B Rin. 54
BUOSCORTTARL R OE £0 LTt Sl FC RaDA Y WIDH WAL
OREOCH GEREARL OF EDURADN0H 8 UeDss0R
TECMOLAE 00 D6 CETH0S SUPER IDRES OF COWDALDD  ww

E gt D E Wby P A al BT
i e e .ok oA
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Lista de Asiztencia Semanal de Clases Complementarias
(FO- TESCO-42)

(Lerofesar ylo instruceor: ____________________ (2MActividad
Mo. NOMEBRE (3) CARI:ERA : n T ~ ”r-'l f - MATRICULA
(4] ﬁmrmn:;:;lmmuﬂlmr (E} m ':s]

1 -

3 i

3

F]

5

&

7

[:]

El

1]

Cuadro de resumen Semanal
‘Carrera P Mujeres Hombres Mo. de asistencias
# ()] oy [F3] (13}
[ ToOTEL DE
msam:.nm a4
TINTEL
ASISTEMCIAS (15}
EM L& SEMAKA
18}

INombre ¥ Firma del Profesor

[remtr cmen e mme arm wE CEeew T oEzm e e
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TESCo

Version: 4

‘Calidad Educatia Vick:
Buang Anrtorizd

M. em A.D. Edgar Mendora Meja
Depariamenio de Acivdades

Culturakes ¥ Deporisas

Lk Jorathan Rodafo
Garduo: Barmena
Subdirecoidn de Winecw ke

Mire. &n A F. Caros Treo
Hermidnade
Jefabira del Depariansenio
de Caldad Edscatva

D Mawri i Ezequisd
Ruzin
Direcinr Genena

|2 e e Franea
e LBl ST T Lhak TN T el BEal ST TG T A e —
INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Lista de Asistencia Semanal de Clases Complementarias (FO-TESCo-
42).
OBJETIVO: Registrar |3 asistencia de los slumnos de 3 comunidad estudisntl 3 135 clases extracurriculares que se imparten
en el Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco.
DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: El dnico original se desfina al Departamento de Actividades Culturales y Deportiva.
Mo. CONCEFPTO DESCRIPCION
1 Frofesor y'o instructor Registrar el nombre completo del profesar o entrenador incluyendo prirmer nombre,
segundo nomibre, apelide paterno vy spellido matemae.
2 BActividad Escribir la actividad cultural o deportiva gue imparten.
3 Semsana Indicar la semana gus 52 reporta. escritizndo el prirner y ditimo dia d= la semana
que se reporta, asi coma el mes y el ano, al qus correspondan.
4 Mo, Anatar el nimero de identificacion progresivao, de los alumnos a registrar.
5 Mombre Escribir &l nombre completo de bos slumnos a registrar, incluyendo primer nombre,
sepgundo nombre, apelide paterno y spellido matema.
[+] Carrera Anatar |3 carrera gue cursa csda uno de los slurmnos paricipantes de ls sctividad
durante &l penodo reportado, evitando sbreviaturas.
T Samana Safalar con una "x” los dias de |a semana en que asiste cads uno de kos alumnos
participantes de |3 actividad durante la semans reporisda
] Matricula Anatar c3da una de I35 matriculas completas de los alumnos paricipantes de 13
sctividad durante 2l pericdo reportado.
CUADRO DE RESUMEMN SEMAMNAL
] Carrsra Enlistar las cameras de ks slumnos participsniss de la actividsd durante a3
semana reporads, con asistencias en el mismo.
10 Mo. De asistentes Caolocar con ndmero arabigo =l total de asisfertes de la semana reporiads.
11 Mujeres Registrar con nimero ardbigo, e parcial de asistentes MIJJERES en la samana
reportada.
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& Clases Complementarias /‘>
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& ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-42 IJ
Versidn: 4 Bag:-3de 3

12 Hombra Colocar con ndmerno arabigo, el parcial de asistentes HOMERES en la semana
reportada.

Mo CONCEFTO DESCRIPCHON

13 No. De asistencias Indicar con numero ardbigo el total de asistencias, resultante del nimero de weces
que acudieron a entrenamiento o cases bombees g mujeres, en 3 semana
reportada.

14 Intal de asistentes Colocar con numero arabigo 2l todal de asistentes, resultants de la suma del total
del nimero hombres y mujeres asistentes 3 la clsses swiracmicilaes, en la
semana reporads.

15 Taotal de asistenciss Escribir con nimero ardbigo 2l total de asistencias; resultante de la suma parcial
de asistencias del ndmero de hombres y mujeres, en la semana reponada.

18 Wombre y firma dal Registrar 2l nombre completo, inchyeods  primer nombre, segundo nombre,

profesor wo instructor spellido patemo vy spellido materno, 351 coma firma del profesor en lista de
asistencia avalando cada uno de los datos vertidos en la misma.

PEC ¥ [OL MAGOCS gus
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Complementarias

TESCo
FORMATO
MEXICO FO-TESCo-43
Version: 4 Pan: 1de 2

Reporte Mensual de Clases Complementarias

{1Mes Reportado: del al de de

Sin i et el s e e ww pran e e

[T Tr— [T —— [T — Crm ue Mume

Mombre del profesor responsable (2)

)

Actividad Complementaria (3)

Desarrolle de las Actividades realizadzs en el mes que se reporta: [4)

Beimims me mevas Srevane = EaE TES 6 G Y e

Obeervadones_ (5]

#Anaxar el total de formatos correspondientes a la Lista de Asistencia Semanal de Clases
Complementarias FO-TESCo-42, generadas durante &l mes reportado.

{6},

Fomm fwmarm Jamoesm mmres Sre tw Famees Sreoam Saseems

Membre v Firma del responsable
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Feporte Mensual de Clases

- Complementarias

@ NG TESC
B SOBERMO DE FORMATO

G (s ach

TADO DE MEXICO FO-TESCo-43
Version: 4 Fag: Zde 2

Liz. Jorathan Rodafo: Mire. &n A F. Canos Treo DR, Mawrichs Excouis
k1. em A.D. Edgar Mendoa Meja Garduslo Barmeras Hermidimde s ety Rtk
Depaniamenio de Acividadoes Sutsdinecoitn o Vineu koo Jefabura del Depaciansenio: Direcior Gorenal
Cutiumkes v Deporiias de Caldad Eduscatva
Frenac Freac Formac Frmac
R W T R we T e Rl DT ek G 01T I | . 71 (23271 ] —

Muevo Tormato pars b framciolén de ls Morma |80 B0IA-2E

T 19 de agocio dal 2018 " AciunllzaalEn del dooumento amplisnds o Indiesdoret ¥ (o fsGgos |
que sxician en scts.

BITRACTMD PARA LLENAR EL FORMATO: Reports Mencual de Aot £ IFO-TEBCo-41).

DBJETIVD: Dar seumientc v anal zar ol impacs de B clases cdmcumiulaes & camo o los profesones adsorilos al Depanamento
de Acfivdades Cubrales y Depor vos; que se inpanien en ol Teonokgion de Esfudios Superiones de Coacaloo

DIITRIEUCION ¥ DEETINATARID: Bl inka origing se destna al Depatamae mo o Acividades Culurales y Deporivas, acompaliado

el dormiads Lista de Asisienoa Semana de Clases Complemranianas FO-TESCo-A42.
Moo CONCEFTD DEICRIPCI

1 Was mdicar & mes a repontar, colotandn of aia en que inkcia, asi como e
ot leming, el mes v el afic

2 Mombre del protesor responsable Colocar @ nombne compieio del profesor responsatie, incluyendos
peimer nambne. ndo nemb e, ko palemo: ido malema.

3 Acividad ©ufturad o Deporiva Escribr o nombre de la acivdad depordtea o faler culuml a
desarmolar

4 Cesamdlio di ks acdividades realizades en el | Defaliar las acividades realzadas en o penodo que se meponie,

pefi o que se epoia enlslandclas en onden descendente, inkclando con B de mayor

refavancia

5 Observadones mdicar comeniarios © apecAcones Qeneralos mespeck a s
alumnos, @ los prok o & bas actividad

] Mombre y Trva del pepdecar reppaneabeg Escribir el nombre completo del profesar responsable, incuvendo of
primer nambne, sequndo noemb e, apelido palemo y apedida malema,
i T arealande ke datos wertdns en el repons.

I Wi R R, B
B A P A |, MR

SECRETARA OE EOUCHRCHIH
sl 511 PE FIDH Y RIDE AL

S50, B SR-0GT, I S - 0
PRE S E -

e[N0H 8 USTRI0A
TEDMILOGICD OE ESTUDHIE SUPEACRES O COwWlALDD
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FORMATO LISTS NF ENTREGA DE UNMIFORME S (FO-TESCO-101

LISTA DE ENTREGA DE UNIFORMES | | Fesha: |

{1}

L] WNOMBRE | MATRICULA [ cameera I HIT FIRNA
= =

3] (4 (5] (8] 7

TOTAL DE PARTICIPANTES (3) HOMERES [10] MUJERES ([11)
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Lista de Entrega de Uniformes
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S S el BN

L Jarsibmn Rodoils Mirs. 2= AP Cados Trag OF Wawass Exagoel
B oan A D Edgas Masdocs baia Gardue Bamam Her=a=des B, B e
Dwap msis de Al = Sz W Jetatara Aa | Dopanarrssrrm Corashor Canarml
Cubussles y Dezardras di Cadied Edpcsines
ST o el o o ed ST 2 e e oD L T B —
INSTRUCTIVO PARA LLEMAR EL FORMATO LISTA DF ENTREGA DE UNIFORME S|
Mo CONCEPTO DESCRIPCION
1 Fecha Facha d= la entrega.
2 | Mo El numero consecutiva.
3 Mombre Mombre d= |a persona gus s le enfrega el uniforme.
4 | Matriculs Ho. De matricula d= |a persona a quien s le entrega el uniforme
5 | Carrers Carrers de la persona s quien s le entregs el uniforme
8 | Grupa Grupo de la persona a guien se k= entrega = uniforme
7 | HM Hombre o Mujer
2 | Firma Firma de I3 persona a guisn 52 k2 entrega =l uniforms
(5 =urma de gz [as personas a quien Se e enirega el unifcrme  Wujeres y
9 | Total d= H
participantes orbres.
10 | Hombres Total d= Hombres 3 gquisn == |2 entrega =l unifomms
11 | Mujeres Total de Mujeres 3 gquisn =2 le entrega =l uniformne

TODA COPLS EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADD" A EXCEPCION DEL ORMGIMAL
P S DE BEP i 5

3. 10 18 = | ]

SRS

TECHOL
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E T FORMATO TESCo
M e L
S ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-10% ’

Version: 4 Bag: 3de 3

[ ® [ UTdsmesc ol SITE || Muwvo farmsis pars [s TEién s [s Monmu
T TE e wmcaats del TATE | T w Fi=T T mdicadores | 15 neaGoY o
Wt W et
T U7 dw Mcs Sal 3010 | TEwsia Sl noe T Dirw wraral 7 Subdire 5
W U L ke
T TT dv M 3010 |[ Boicalizusian gl nomEre dul reaponseble 0w Culded Edocatee |
z T — T T T TR T 1 v T T T T e e ———————
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SRR T, e EOrra OE EEPTIEFARRE Mo 5
L BEECRET AR, DE EDUCADKM SLPFERICR ¥ HORM. 000 DE BERRIGTARA | WEXIOD
DIRECCION CERERAL DE EDUCATION ELPESRION [0155] 21504504, 21595105, 20504488
TECHOLOSIGRD OE ESTUDIDS SUPEFI0RES DE COACAOT m aauTe
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FORMATO DE CARTA COMPROMISO DE ENTREGA DE UNIFORME (FO-TESCO-102)

FECHA: (1)

Departamento de Actividades Culturales y deportivas del
Tecnologico de Estudios Superiores de Coacalco

PRESEMNTE

Un servidor (4] alumno del Tecnologico de Estudios

Superiores de Coacalco de la carrera de [E]] con  matricula

14) del grupe _ [5]_  perteneciente al selectivo de

(5] me comprometo a portar &l uniforme representativo de la

institucion con respeto, honor como asistir a los eventos convocados y entrenamientos

en el tiempo que permanezca en el selectivo y dentro del tecnoldgico asi como devolverio
cuando sea necesario yfo requerido.

=1
LLE

Mombre y firma del alumnola)
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Carta Compromiso de Entrega de

Uniforme
~ TESCo
GORIERMO DE FORMATO
& EsTADO DE MEXICO FO-TESCo-102 ACAL

Version: 4 Pao: 2 de 2

I N e

Lic. Jorathan Rodafo Mim. en AF. Caros Treo DIR. Mar icko Exeoube
W1 en AL Edgar Mandoza Mefa Garduo Bamena Hemdndes ataaily Rubio
Departamenin de Actvidades Subdrecoitn de Vincukecion Jefaiira del Degaramento Direcior Genera
Cuttuma s y Deportivas de Caldad BEducaiva
[Frma Firmnac Frmnac Formnac
L T T BN ik R el | RS 11 -2 T —
IMSTRUCTIVO PARA LLEMAR LA CARTA COMPROMISO DE ENTREGA DE
UNIFORME
No. COMNCEFPTOD DESCRIPCION
1 Facha Fecha de Ia realizacion de carta
2 Mormbra Mombre de la persona que hace la carta.
3 Camera Camera de |a persona gue hace la carta
4 Miatricula Mo. De matricula de la parsona que hace la caria
5 Grupo Grnunn de la persona gque hace la carta
[:] Selaectivo Selectivo al gque partensce la persona gue hace la carta
T Firrna Firmna de_ls persona a quisn s le enifregs e uniforme

TODA COP1A EN PAPEL ES UN "DOCUMENTO NO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL
EECRETANA OF EOUCACION OE SEPFTIEWBRE ho. 54
EUBSECAETARIA DE EDUCACIN SUPERIOR ¥ NORUMAL WLED DE BERFIOEAEA MEXISE
CRECCICN GENERAL D8 ECUCACIGH SUPERIOR {0135) 2150-4.504, 1504525, T195-0460
TEG KOLAGIED DE ESTUDIDS SUPERIDRES DE COAGAM Ty o i e ety 1y
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TESCo

FORMATO
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Subprocesas Entradas Zabdas Subgraces
Fusnbes e Subpraceso o recegion
antrada De de salidas
. — actividades
Procesees Ficha de nsonipadn Cururales y Lista da
académices individual 3 Clasas Deportivas asisiers
(eshdiartes) Complermeniarias samanal de
FO-TESCe-32 clases
cornplermentania
H
FO-TESCO-42
Raparis Proceso
mensicl de Aeeamicn
clases {jefaturas
Complermertaria | de
5 divizitn)
FO-TESCO-43
Capiura de Procaso
acreditacaon de Mcadiemicn
Lo v tiuichind JCartnal
msoolar]
Recurses
Farsoras: Pl rmhes: EquiposiTilaouranis:
= JEFE DEL
DEFARTAMEN = IMEUMOS DE OFICINA a  LINEA
O TELEFOMICA
& CANCHAS Y GIMMNASIO
= PERSOMAL = INTERNET
QPERATIO =  MATERIAL DEFORTIVO Y
CULTURAL = COPMDORAS
= [DOCEMNTEZ
OE = ESCAMER
ACTIVIDARDES
CLLTURALES +  IMPRESORAS
EEPDRTI'."."»S *  COMPUTADDRAS
= WEHICULOS
I Salida Mo confarme
Salida NC Idertficacian Aecddn Ot 2 bz §
Beshares. Acepts | oF Cuien Werifica
r El
MO DOCEMTE DE LA CUREAR Jefabura Del DAC ¢
ACREDITACION ACTIVIDAD MUENVAMEMNTE LA jetaturs de cortal
DE LA ACTIVIDAD | COMPLEMEMNTARI ACTIIDAD agoalar
COMPLEMENTAR A COMPLEMENTAR
LA 1
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Entradas v Salidas del Subproceso

S  rorwAto | rESCo
= ESTADO DEMEXICO FO-TESCo-76 - 1

Version: | Pag: 2de 2
Lic. Jonathan Rodotio Gandu fia Mire en AF. Caros Trejs || Dr Maunicio Ezeoue’ Bl
WL en AD. Edgar Mendoza M Barrem Hemandes FRubin
Depatamanin de Actvidades Subdrecoitn de Vincukcktn (| Jefatum de Departamenio de Dinzctce Geneml
Culuriies ¥ Deporthas Catdad Educaliva
[ Formnac Frmrac Formmac Frerac
I 5 0 [T e I | N— - T 7 ] il T SN e 1 i W T o ]
Firma: Firma: Firma: Firma:
Mtro. en A P. Carlos Trejo || DOr. Gerardo Alejandro Mo, en AP, Carlos Dir. Mauricio Ezequiel
Hemandez Hemandez Barajas Trejo Hernandaz Bawath, Rubio
Jefe del Departamento de Subdirecinr de Jefatura del Director Genseral
Calidad Educstiva Flaneacion y Apoyos Departarmenio de
Tecnaldgicos Calidad Educstiva
23 de marzo del ZUAF |24 de marzo del A0 |[#6 de marzo del A0 |[ 27 de marzo del A0

0 [ 1 Mam=2XTd | Moo [E15]

T T ge [icismbre 20TH | [ R T BN CLUANG & 5 e

Z Fde o del 20709 | AT B B R R S para @ revisan y
autarizacon del SGC.

T Do e septembne el 2079 |[ AETUEiEaaon e el renbne: ool nesponsebe: oel 1ormals y [bdEr e |
departamerio de Calidad Educathea

Ll e enero de ZIAT | ACTEizaaon en & rembne ool subdirecion oo PIanesaon y apoyos |
Tecnoldgioos y respansable del Proceso de Plansacdn

=] 2 e marzo del S0 [ FoeTey] 5 [

P - al

SUCPTAR D TEUCADION Ao 16 00 SEPTHMIN Ko, B
SUBSECRETARLA 0F BICACION SUPERIOR Y HORSIAL  COACALCO OF BEFFBOZARA, MEDCT
RECCIOH DENERM. DE EDUCACION SUFERIDR  TELEL Sasg) Mod-aldy, J1od-ads Mud-4488
TECHOLOECO D ESTUDDS BUPERMDRES DE COACALTD s Snprusluies o ot o, -Saiyi s
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TESCo

Matriz de comunicacion

Bctividades Culturales y Deportivas

PROCESD Jue comunicar Cuanda Quien Como comunica A qguien
comunicar comunica comunica
Participacion de | El programa Antes de miciar | Jefatura del Medianiss oficio Ala
los Estudianies en | semestral de =l semestre Departamento Subdireccion de
Actividades actividades de actividades Winculzcicn
Coulturalkes y Culurales y culturales y
Deportivas Dieportivas deportivas
Autonzacion del Antes de miciar | Subdireccion Medianiss oficio Jefatura
programa =l semestre die Winculacion Depariamento
de actividades
actividades culfurales y
Culurales y deportivas
Dieportivas
Entregar Antes de micisr | Departamento | Medianiss oficio Oocentzs del
programa 3 =l semestre de actividades | y comso departamento de
profesores materis culturales y alactronico actividades
commespondients deportivas culfurales y
deportivas
Difusion de Al inicio del Depasrtamento publicacion en estudiantzs
sctividades semesine de sctividades | redes social y en
Culurales y culturales y pagina
Dieportivas deportivas institucional.
platicas
Resultado de ks Al final del Departaments | Medianiss oficio Ala
programacion semeasinz de sctividades | demostrado con Subdireccion de
semestral de culturales y ndicadores. del Winculacidn
actividades deportivas SEMesing
Culturales y
Dieportivas

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO MO CONTROLADD™ & EXCEPCION DEL ORIGINAL

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

SECRETARIA DE EDUCACION

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS
P SUBPROCESO TESCo
| GORERNODHL PO-VI-TESCo-05 Y
ESTADO DE MEXICO ShrEIon s
VerSIC')n 4 Pég 34 de 39 DE COACALCO

Matriz de Comunicacion del

Subproceso
. ” TESCo
I | GOBIERMNO DEL FORMATO i1
& ESTADODEMEXICO [T  FO-TESCo88 | EuriEion

Lic. Janathan Raodals Miro. en AP Caros Trejo Dr. Masunicio Exeapuiel
KA. en AL D, Edgar Mendoza Mejia Sardufic Barnera Herndndes Baaeai Pubia
Departanento de Actividades Bubdiressian de Vinoulacian Jerfatura del Deparamenta Direcioe Seneral
Culturales y Departieas der Calidad Educativa
Firrma: Firma: Firma: Firmma:

rala orma

alizacean ] El = firmas.

[Actuahzacon en & nombre de [a5 aviondsdes para |a revson y |
autorizacion del SGG.

3 Uh de sephembre g2l |[ Actualizacson en &l nombre del responsable del formato y [Aular |
2018 del degartamento de Calidad Educativa

5 ZZ de enero de 2020 [Actializaceon en =l nombre del subdirecior de Flansaciony |
Apaoyos Tecnoldgicos y responsable del Proceso de Plansacidn

) 27 = marzn el 020 |

Fwoma || Foema || Fwwa || Fma |
Miro. en A.P. Carlos Trejo DOr. Gerardo Alsjandro Wro. en AF. Carlos Trejo Dr. Mauricio Ezequiel
Hermandez Herndndez Barajas Hernandsz Bawarh Rubio
Jefatura del Departamenta Suhdirector d= Jefatura del Departamento Director General
de Calidad Educativa Plansacion y Agoyos de Calidad Educativa
Tecnoldgioos
[ 2309 MAErZd ael 2020 |[ 23 05 Nara0 aed 20200 || 26 08 marad ol 20207 2§ 05 Marzg asd 202w |

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO HO CONTROLADD” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECFETAFEA OF POUCADCH Ao o6 OF SEFTIEMERE R, fd
SRTSE R T A O DUCACICN S0 ML F COACAL C0 D BEFFBOCAIS | W0
EnFE CaCa0h GEMERAL DE EDURSAN TELS. avss) F1o0-430a 29582328, 11204
T CROLOEOD O ESTUDS SURIISORS Of COACALCO wew iscnoloormiscoacaion soli s,

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL ~ COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR ~ TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




" GOBIERNO DEL _
@& ESTADO DE MEXICO

ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS

SUBPROCESO

PO-VI-TESCo-05

Version: 4

Pag: 35 de 39

TESCo

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Matriz de Riesgos del Subproceso

.'-‘\a -
- : FO-TESCo-87 <
W ESTADO DE MEXICO
Version: & Pag.:1de 3
P o 311 -
Fiscgoo
Idenidifica
impscéa | 550 Formula de ENozcia de Freoutnala m:::::m Freousncia mwnrma'm o | Comunioar | programads
dubprooeto Riesge pebanalsl n:nmrie Anoiones mmcioin | M08 | g apoicmes Beguimianta nu:l‘:mn daln EhraI:ulan s recufado de
Fa madloltn Evalusaitn ‘satusilzanitn
o fraglsds
El fespn de la
0 e i Estudianies na wm:”" o Se revisa
e las acrid iadea! congl aumne | Bmestaimenie of Conb
o areamaric a | Tmcptonen wimisatn | LSRRI Decartateaia Subdreocion | ool | jaming dal
R B BE% = El v = i Bubd n | ™
[——— o s actiiidad o semeste M?clm s asklenoia, e d:mm% M| e incuaciin ;ﬂc semestn
OTEanE cin [l esoclar x 100= vefifcondn un | SPTCTEMEnia \Enculacitn
s Ectudanies [ salislacckin an b
BUbpoeacg acrediadcs P — C50E aoividatesn
Apadimicns
Buscarla Foy sar.
El resgo de la causa miz el comanandn Se revisa
iy saal o oidn T U kg o o mesal menie o Coni
POV el :nmias na :O:"mn::m ananG di Deparnamenia E:r&:\\:\l:ﬁl..l
TEECo-05 mj&“ﬂgw Modo | Seomme | quedaon ?ﬁ:l‘::f: 5% o las "“m":::""’ Semesral | de Acthadades | Semesta é“.;.l'dn_[f.ﬂ:f;'.' Eubdrencion "Emf‘”
Aotividades s salisiochos actividate S——  Deparhas de
Cuturaes v Subprocescs on alguna verifcando un wuloflxr.ﬂmn ¥ ‘inculacidn
Diecodivas actvidad haorarka
Aradimicns o e m— cstas actvidades
Bumcarla Ry sar.
El rzsgn de la causa iz el comantandn Se revisa
oy sl e oidn Ui 08 congl aumne | Bmestaimenie of .
e la :nmim o o neonts 2 avance de o Depanaments Ec;:;ll ;
Actvidar ! N alurrnes medink e st | e
Daponi m':.'u Med B asume quedaran p’\.gﬂ::: M e |as “m askieroa - somesial e Acthvidades Semesta it 'p\m.[flﬂ:nd;"u Bubd rencion :mfﬂ
e salislechos b adhidades ken v Deparihia de
SubpmoEEng o:;i‘?:;a m:::::m salislacckin an Winculacin
Aaering a — 25t actidanes

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL




ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS

[ SUBPROCESO

" GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

PO-VI-TESCo-05

Version: 4

Pag: 36 de 39

TESCo

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Y GOBIERNO DEL

&5 ESTADO DE MEXICO

M. en A.D. Edgar Mendoza Mejia
Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas

Matriz de Riesgos del Subproceso

FORMATO
FO-TESCo-87

Version: 6

Lic. Jenathan Redolfo Gardurie

Barrera
Subdirsccion de Vinculacion

Pag.:2de3

Mtro. En AP. Carlos Trejo
Hemandez
Jefatura del Departamento de
Calidad Educativa

| TESCo

Dr. Mauricio Eze_quiel Bawath.

ubio
Diractor General

Firma:

Firma:

1] 01 Maren 2018 Muevo formato pars |s Transicidn & |s Norms 150 9001: 2015

1 10 de Diciernhre 2018 Actualizacidn sl formato para efectes de firmas.

2 3 de junio del 2019 Actuslizacion en el nombre de las autoridades pars la revisién y autorizacidn
del SGC.

3 & de agosto del 2018 Actuslizacion al formato, se sgrega: Periodo, Impacto potencizl, Ares
responsable de la medicion, Area Responsable de Evaluacien, Comunicar
resultads, Fecha programada de actuslizacidn. ¥ se agrega instructive de
llgnsdo.

4 ‘8 de septiembre del 20128 Actuslizacion en el nombre del fitulsr del Departamento de Calidad Educativa

5 22 de ensro de 2020 Actualizacidn en el nombre del subdirector de Planeacién y Apoyos
Tecnolégicos y responsable del Proceso de Planaacién

g 27 de marzo del 2020 || Actuslizacion del Besnonsable v Viste Bueno del SGC,

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGIMAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPEFIOR ¥ NOAMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIDR

TECROLOGICO

SECRETARIA DE EDUCACION AV 16 DE SEPTIEMBRE No., 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. [0155) 150-4324, 2139-432

2150-4468

DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www tecnologicodecoacalon ady ma

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS

SUBPROCESO

TESCo

PO-VI-TESCo-05

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES

Version: 4

Pag: 37 de 39

DE COACALCO

Matriz de Riesgos del Subproceso

" GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Miro. en A.P. Carlos Trejo
Hernandez

Jefatura del Departamento de
Calidad Educativa

23 de marzo del 2020

Version: 6

FORMATO

FO-TESCo-87
Pag.: 3 de 3

Dr. Gerardo Alejandro
Hemandez Barajas

Subdirector de Planeacion y
Apoyos Tecnologicos

& marzo ael

Mitro. en A.P. Carlos Trejo
Hernandez

Jefatura del Departamento de
Calidad Educativa

L)

ey

Dr. Mauricio Ezequiel Rawath
Rubio
Director General

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

IE SEPTEMBRE Wo. 54
CALCO DE BERRIOZABAL, MEXICD
5 08324, T150-433%, 21504868

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




"¢ GOBERNODEL
& ESTADO DE MEXICO

ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS

SUBPROCESO

PO-VI-TESCo-05

Version: 4 Pag: 38 de 39

TESCo

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Contexto de la Organizacion
1 )’ FORMATO
GOBIERMO DEL
&% ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-88
Version: 5 | Pag: 1de 3
[(Cuasticnes |
U mtarras b -
-n - - LA N LR R} - LN - - LEN ] -
e
Frasusn | Respenss | Oussn recms
i | - i s Sk 38 e — e BT b i 2 . -u?- “A'-h ]
ey ey
W il @
romama 4 | o ge anars | " acwensed s [ - """':"' Jetenmade | Bamasis :"'.-." ﬁ_‘
[r—— A .
PP (——— » <
:-:H-- :-::HH e A ""'::". MR B "'"'"“"'"' setata e | Seeeesta :":‘" __&:""E_
i B midas
(= Vbl i
i s b o e amracstn | reans sdos ¢ e o fe—
o 1 waT— s mma s COFEIEEDY
rdme s b I — — - . rreritay - l——— -:n: ae——
Ty msan Timrvan g Tam oty oy L Tkl s Tium nal Secsel hrw i e
e eyl T Ll
Eateimas | Omemitnons -t srarnas e ot et bekad the e Bonenst | Besena | Sefsnes s e el n——
a3
Frecuen ‘Casien Eficacea de las
Pastes Frecuen Quien recibe | Ciacel | realiza i scciones
Interess l'w Raengad Indicadar de Formala de Meta !w cla de bie de la = anslinis | andlivis
das v ¥ citn ¥ . ¥ .
én én
Quetos | e | cumptr s A
adumnc - Hrvel de [ Hrvel o
Empiesd Ly ormpreta no | plang scone P - Somosls | Somestra | Jelsturay Darecice Semostra
ores ngan loy ‘tengan los i de i 08 que sobiitaron | 5% s I de Dwvissin |  Académeco [ "‘“‘:“"‘ Cumplmipnio del
i | conocmsenton | cada materis —— S
Programa de
Mo mparts log | CAPACRACHN | ot
Pernenty Cursen Sutrgctin Harvel e
Fletibat RO del programa Jelshurs o Jetatuirs
arpadorCurios
Peryonal Capacitaciin | programadon y | lonzsdo | i oo el < =00% sl Al RH da Arwsl de RM curnplirsenio dal
pretugueital
Totalda | Ho s cumpla ta | Sewmients | Cumplimiento | yyscin Somaats | Semestra| Jde | demmse [o | Jetese Hrvel o
Gob : i aica manegis | acreamatnculs 100% . - contol control - contred | curplmeento dal
wacata plare ada [rrerirry programada Paneasda escolar el e ol Ll

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARLA DE EDUCACION AV 16 DE SEPTIEMBRE No, 54

SUBSECRETARLA DE EDUCACION SUPERIOA Y HORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICOD
MRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. [M55) 2150-4324, 2150-4325, 2150-4868
TECHOLOGICO DE ESTUDKXS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodeccacalon. adu mx

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS

SUBPROCESO

GOBIERNO DEL PO-VI-TESC0-05
ESTADO DE MEXICO
Version: 4 Pag: 39 de 39

TESCo

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Contexto de la Organizacion
4 o FORMATO
GOBIERMO DEL
&¥ ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-88
Version: 5 [ P&qg: 2 de 3
. Lic. Janathan Rodolfe Gardufio Banrer Mtro. En A_P. Carlos Trejo Herndndez Dr. Mauricio Ezequis| Rauath Rubi
Cap =n &0 Bdgar Mendosa Meiiz v Bubditoren de Vmoulagan | || Jefaiura gl DeEp:quﬁ de Caldad T Barector Goneral uee
Deportvas
[Firms. Firrms Firrma. Firrms.
21 de sbnl 2020 ZZ de sbnl J020 23 d= sbal 2020 PN O] ~Ta = E—

o 01 de Mawn 2018 de la IS0 D001: 2015, actualizando registros y documentos para
unificar.

1 10 de Diciemhbra 2018 Actuslizacidn al formato para efectos de firmas

2 2 de junio dal 20192 A salizacion en el nombre de las autoridades para la revisicn v autorizacicn del SGC.

2 0B de septiembre del 2010 Actuslizecion en el nombre del responsable del formato y Titular del departamento de
Calidad Educsativa

E] 22 de enero de 2020 Actuslizecion en =l nombre del subdirector de Flanescitn y Apoyos Teonelégicos ¥
responssble del Procesa de Planeacidn

27 de marzo del 2020 Aciuslizecien del Besonnsable v Wiste Buens del SGC

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION AV 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

SUBSECRETARIA DE EDUCAGION SUPERION ¥ NORMAL  GCOACALGO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCHON GENERAL DE EDUCACKIN SUPERIOR  TELS. (0155) 21504324, 2150-4325, 2150-4968
TECHNOLGGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCD  www tec ochy mx

Contexto de la Organizacion
4 o FORMATO
GOBIERMO DEL .
¥ ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-88
Version: 5 [Pég: 3 de 3

irma- irma: irma irma
Miro. en A P. Carlos Trejo Hernsndez Dr. Gerarde Alsjandro Hamdndez Mirc. =n A_P. Carlas Trajo Hermdndez Dr. Msuricio Ezequisl Rasth, Rubic
Jefaturs del Depanamento de Calidad Barajas Jefzturs del Departaments de Calidad Dirsctor Genaral
Educativa Suhfirentar_d= Planeacidn y Apoyos Educativa
23 de marzo del 2020 24 de marzo del 2020 26 de marzo del 2020 27 de marzo del 2020

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV] 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPEFRIOR Y HORMAL  COAGALCO DE BERRIOZABAL. MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. (01 55) 2150-4324, 21504325, 2150-4868
TECHNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  warw.toc P

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL ~ COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR ~ TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




