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Noviembre, 2009

Elaboracion del documento.

2 06 de Octubre, 2009

Se actualizaron datos oficiales del marco normativo en el
apartado de Referencias.

Se realizaron adecuaciones en los apartados de
Responsabilidades, Desarrollo y Diagramacion.

3 01 de Diciembre, 2009

Se realizan adecuaciones en los apartados de
Responsabilidades, Politicas, Desarrollo, Diagramacion y
Formatos.

4 11 de Junio, 2010

Adecuacion de los apartados de “Responsabilidades”, para
todas las &reas involucradas en el procedimiento;
establecimiento de nueva “Politica” y modificacion del

“Desarrollo” y “Diagramacion” en funcion de los
cambios mencionados.

5 10 de Diciembre,2010

Se modificé el indicador de medicion del desempefio del
proceso.

07 de Octubre, 2011

Se recomienda la revision total del procedimiento pues esta
Version es la que ha sido validada por la Direccion General
de Innovacion

7 15 de Septiembre, 2017

Se actualiza logo oficial institucional, nombre del RD,
Director General y FO-TESCo-52.

8 01 de Marzo,2018

Se actualiza subproceso.
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Actualizacién a la Norma ISO 9001:2015 Fusion de

0 01 de Marzo 2018 procedimientos de Control de Documentos y Control de
Registros.
Actualizacion de la meta, medicion de indicadores y

1 13 de Septiembre 2018 riesgos a razon de la auditoria externa, requisito 6.1y
9.1
A lizacié I | Di | del

5 07 de Mayo 2019 Tg;z;zamon del nombre del Director General de

Actualizacion del documento cambiando el nombre del
responsable de calidad educativa asi como el nombre de la

3 04 de Febrero del 2020 | jefa del departamento de seguimiento de egresados y
vinculacion.
4 30 de Abril 2020 Actualizacion del Responsable y Visto Bueno del SGC.
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Objetivo.

Gestionar las Visitas Académicas autorizadas por la Direccion de Finanzas, para reforzar el
conocimiento Teorico y Practico del alumnado, retroalimentado asi los programas de estudio en
base a las necesidades actuales de la industria.

Alcance.

Aplica al alumnado del TESCo, Personal Docente, Jefaturas de Division, Direccion Académica,
Direccion de Administracion y Finanzas, y Departamento de Seguimiento de Egresados y
Vinculacion, responsables de la gestion de las visitas industriales y académicas autorizadas.

Referencias.

* Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal Denominado

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco, vigente.

* Reglamento Interior del Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco, Vigente.

* Manual General de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco,
Apartado VII, Objetivo y funciones por unidad administrativa: Departamento de Seguimiento de
Egresados y Vinculacién, Vigente.

* Norma Mexicana 025 NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacion.

+ Sistema de Gestion de Calidad 1SO 9001:2015.

Responsabilidades/ Autoridades

La Direccion de Administracion y Finanzas debe:

« Recibir y revisar de la Direcciéon Académica el Plan Semestral de Visitas Industriales y
Académicas.

« Autorizar las Visitas Industriales y Académicas de acuerdo al presupuesto asignado para el
semestre.

« Notificary entregar a la Direccién Académica las Visitas industriales y
Académicas autorizadas.

« Notificar a la Subdirecciéon de Vinculacion el niumero de Visitas Industriales y Académicas
autorizadas.

« Notificar al Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacion.
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La Direccion Académica debe:

* Recibir y revisar de las Jefaturas de Division las solicitudes de Visitas Industriales y
Académicas (FO-TESCo-52).

* Generar plan semestral de Visitas Industriales y Académicas de acuerdo a las solicitudes
recibidas.

« Entregar plansemestral de Visitas Industriales y Académicas a la Direccion de
Administracion y Finanzas para su autorizacion.

* Recibir y entregar mediante oficio el plan semestral y las solicitudes de Visitas Industriales y
Académicas (FO-TESCo-52), ya autorizadas por la Direccion de Administracion y Finanzas a la
Subdireccién de Vinculacion para firma y sello de Vo.Bo.

« Entregar mediante oficio plan semestral y solicitudes de Visitas Industriales y Académicas
autorizadas y con firma y sello de la Subdireccion de Vinculacién al Departamento de Seguimiento
de Egresados y Vinculacion.

Subdirecciéon de Vinculacion debera:

» Recibir de la Direccién Académica, el Plan Semestral de Visitas Industriales ya autorizadas.

« Firmar, sellar y otorgar el visto bueno a la solicitud de Visitas Industriales y Académicas
(FO-TESCo-52).

* Firmar y sellar la carta de agradecimiento para la empresa una vez agendada fecha de visita a
la empresa.

Jefatura de Division debera:

* Recibir y revisar la solicitud de Visitas Industriales y Académicas (FO-TESCo-52),
entregadas por personal docente, con el nombre de la Empresa y objetivo viable para la visita.

» Entregar solicitud de Visitas Industriales y Académicas (FO-TESCo0-52), al personal
docente, antes del inicio del semestre en medio electrénico, para su conocimiento.

« Informar al personal docente solicitante la confirmacion de la fecha y horario de la visita, la cual
debera ser 15 dias antes de la fecha planeada.

» Gestionar con el Departamento de Recursos Materiales el transporte para realizar la visita.

* Firmar de conformidad los lineamientos de la visita.

Jefatura del Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacion debera:

* Recibir el plan Semestral de Solicitud de Visitas Industriales y Académicas (FO.TESCo-52), por
parte de la Direccion Académica previamente autorizadas por la Direcciébn de Administracion y
Finanzas con Visto Bueno de la Subdireccion de Vinculacion.

* Recibir los formatos de solicitud de Visitas Industriales y Académicas (FO-TESCo-52),
firmados por el personal docente responsable de acuerdo a la planeacion semestral.

» Gestionar las Visitas Industriales y Académicas de acuerdo al plan semestral.

- Establecer contacto con la empresa, de acuerdo a los datos proporcionados por el personal
docente.
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Informar al Jefe o Jefa de Division la fecha, dia y hora de visita via telefénica y/o correo
electrénico, para que éste notifique al personal docente responsable para la visita.

Dar a conocer los lineamientos internos de cada empresa, por escrito, al personal docente
solicitante, indicandole que debera darlos a conocer al alumnado participante.

Recibir por parte del personal docente el listado del alumnado participante en la visita.
Confirmar la visita con la empresa (ajustarse a las politicas de conformidad de cada
empresa).

Entregar al personal docente responsable de la visita, Oficio de agradecimiento firmado y
sellado por la Subdireccion de Vinculacion.

Recibir y revisar del personal docente 4 dias habiles después de haber realizado la visita
el FO-TESCo-53 Reporte General de Visitas Industriales y Académicas que debera incluir
evidencia fotografica y una lista del alumnado asistente.

Realizar el analisis de datos del Reporte de Visitas Industriales y Académicas, al finalizar el
semestre, enviandolo a la Subdireccion de Vinculacion, Direccion Académica y Jefaturas
de Division.

El Personal Docente debera:

Llenar de acuerdo al instructivo, en computadora, el formato de solicitud de Visitas
Industriales y Académicas (FO-TESCo-52), de acuerdo a su planeacién semestral.
Entregar el formato de solicitud de Visitas Industriales y Académicas (FO-TESCo-52) al
Jefe de Division que corresponda.

Entregar al Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacion, lista de asistencia
del alumnado participante con la firma de conformidad y los lineamientos de la visita
establecidos por la empresa.

Acudir al Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacién, para recibir carta de
presentacion de la visita industrial y académica de acuerdo a lo planeado, apegandose a
las politicas internas de la Empresa.

Entregar al Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacion, el original del
acuse de recibo del Oficio de agradecimiento firmado y sellado por la empresa, formato de
Reporte General de Visitas Industriales y Académicas (FO-TESCo-53) y evidencia
fotogréfica, en un plazo no mayor a 4 dias habiles después de la visita.

Solicitar carta compromiso al alumnado que asista.

Solicitar el carnet vigente del IMSS, o equivalente.

Solicitar constancia de vigencia del Seguro Social o equivalente.
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Definiciones.

Visitas Industriales y Académicas: Es el recorrido a las empresas con la finalidad de conocer sus
diferentes procesos de produccion, en donde el alumnado refuerza sus conocimientos teoricos-

practicos.

Insumos.

Solicitud de Visitas Industriales y Académicas (FO-TESCo-52), requisitado por cada uno de los

Jefes de Division del TESCo y Direccién Académica.

Resultados.

Realizacion de las Visitas Industriales y Académicas. FO-TESCo-53 Reporte general de visitas

Industriales y Académicas.

Interaccidén con otros procedimientos.

Elaboracion y Aprobacion de la instrumentacion didactica PO-AC- TESCo-01.

Politicas.

El nimero de alumnado, asi como las condiciones generales de las Visitas Industriales y
Académicas (horarios, tipo de vestimenta, etc.) serdn establecidos por la empresa,
debiéndose apegar a ellos el profesor y alumnos que asistan a la visita.

El alumnado es el responsable de su seguridad y sus acciones durante estas visitas.

Las Visitas Industriales y Académicas se gestionaran siempre y cuando se haya requisitado
y autorizado previamente y asentado en el formato “Solicitud de Vistas Industriales y
Académicas” (FO-TESCo-52), en virtud de que es la Unica evidencia del interés de acudir a
la visita incluyendo datos primordiales para la gestion, evitando en la mayoria de los casos,
tergiversar la informacion.

Todos los acuses de asistencia a las Visitas Industriales y Académicas, el Reporte General
de visitas industriales y académicas (FO-TESCo-53) debe ser entregado en un plazo no
mayor a 4 dias habiles después de la visita.

Las recomendaciones generales para la realizacion de las Visitas Industriales y
Académicas se

consultaran en el modulo del Sistema de Gestion de Calidad en el Apartado de
Lineamientos Generales.

El Jefe de Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacion debera de remitir a
la Subdireccion de Vinculacién, un analisis de los datos recabados a través del formato
Reporte General de Visitas Industriales y Académicas (FO-TESCO-53) realizadas durante
el semestre, para su conocimiento y toma de decision
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Desarrollo
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
. L, Notifica al Director Académico la fecha limite de entrega de
1. Vinculacion .
plan semestral autorizado.
. . . Solicita por oficio a Jefatura de Division las solicitudes de
2 Direccion Académica . .
Visitas Industriales.
3 Jefatura de Divisién Solicita al personal docente la entrega de la Solicitud
' Visitas industriales y académicas (FO-TESCo-52).
Llena a computadora el Formato de Solicitud de Visitas
4. Personal Docente Industriales y Académicas (FO-TESCo-52) y entrega a la
Jefatura de Division.
5. Jefatura de Divisién Revisa, y entregan Solicitud de Visitas Industriales y
Academicas (FO-TECo0-52) a Direccion Académica
6 Direccién Académica Recibe, revisa y genera plan semestral de YISItaS IQ,
entrega a la Jefatura del Departamento de Vinculacion.
. Subdireccion de Recibe, revisa y turna el Plan Semestral de Visitas
Vinculacién Industriales a la Direccién de Administracion y Finanzas.
8 Direccion de Administracion|Recibe, revisa y autoriza programa semestral de Visitas
' y Finanzas Industriales, notifica las visitas autorizadas.
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9 Subdireccion de Firma y sella de Vo Bo la gestion de las Visitas previamente
' Vinculacion autorizadas.
Si no autoriza la empresa: Comenzara con la gestion de la
visita industrial, contactando a la empresa sefialada en la
Solicitud de Visitas Industriales y Académicas (FO-
Jefatura del Departamento | TESC0-52)
10 de Si acepta:
" | Seguimiento de Egresados | Dara a conocer al Departamento de Seguimiento de
y Vinculacion Egresados y Vinculacion la fecha, la hora y su reglamento o
inconvenientes para la realizacion de la visita industrial.
Si no acepta:
Dara a conocer al personal académico se comunica con los
Jefatura del Departamento
11 de Da a conocer los lineamientos de la empresa, asi como
Seguimiento de Egresados |fecha, lugar y hora de visita a la Jefatura de Division.
y Vinculacién
. . . Actualiza y da a conocer las visitas autorizadas mediante
12 Direccion Académica . e . ;
oficio anexa Solicitud de Visitas Industriales y
académicas FO-TESCo-52.
13. Jefatura de Division Debera buscar otra empresa
El jefe de Division autoriza y entrega al departamento de
14 Personal Docente J o y . g . P
Seguimiento de Egresados y Vinculacion
15 Jefatura de Division Avisa al Personal Docente el dia de la visita.
16 Entrega lista de asistencia antes de la visita al de
Personal Docente o . .
Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacion
Realizada la Visita Industrial entrega el FO-TESCo-53
. (Reporte General de Visitas Industriales y Académicas),
17 Personal Académico . - : .
debidamente requisitado, junto con la lista del alumnado
gue asistio.
Jefatura_del Departamento | pasqyardara informacion de la visita, genera reporte y da a
18 de Seguimiento de
i . conocer los resultados.
Eqgresados y Vinculacion
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Medicion.

Con una meta del 80%
Total de visitas realizadas /Total de visitas autorizadas *100= % de visitas realizadas
Visitas Autorizadas /Visitas solicitadas * 100=% de visitas autorizadas

Visitas confirmadas por la empresa /Visitas autorizadas *100= Visitas confirmadas por la empresa
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Anexos y Formatos e Instructivos.

Solicitud de Visitas Industriales y
Académicas

FORMATO | | TESCo

FO-TESCo-52
Version: 3 Pag.:1de5

= ESTADO DE MEXICO

I
SOLICITUD DE VISITAS INDUSTRIALES Y ACADEMICAS.

FECHA: dia/mes/afio. (1)
NOTA: LLENAR ESTA SOLICITUD EN COMPUTADORA.
(2) (3)

Solicito realizar los tramites necesarios para efectuar una visita industrial con alumnos del grupo dela
carrera

4 (5) (6)

de enrelacion a la materia el
de

m (8 9) (0

de con un horario de salida de horas. Regresando a Las horas aproximadamente.

Dicha visita se realiza con el siguiente objetivo:
(11)
DATOS DE LA EMPRESA

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO"” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

Solicitud de Visitas Industriales y

Académicas

) FORMATO | TESCo
N FO-TESCo-52
. ESTADO DE MEXICO
Version: 3 Pag:2de5
(12)
Mombre de la empresa o razén social: * -
Direccion:
(13) No. Ext (14 Colonia 15) Municipio o Delegacicn (16) Teléfono (7
Ext. (18) Fax
@9 @0)
Ciudad, Estada o Municipio Correa Electrénico
Nombre y puesto a quien se dirige la Carta
21)
Solicita Autoriza Vo. Bo.
(22) (23) (24)

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO"” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV] 16 DE SEPTIEMERE Mo. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
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DE ESTUDIOS

ESTADO DE MEXICO Pag: 13 de 30 SUPERIORES

Version: 4 DE COACALCO

Solicitud de Visitas Industriales y
Académicas

FORMATO TESCo

FO-TESCo-52
Version: 3 Pag:3de5

Nombre y firma del profesor Nombre, firma y sello Nombre, firma y sello

{25) Corren Electrénico:

{28) Teléfono Calular

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Solicitud de Visitas Industrniales y Académicas.

OBJETIVO: Salisitud de visites industriales y
DISTRIBUCION ¥ DE STINATARIO: Originsl s= destina al Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacién

Ne. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Fecha de solicitud Escribir facha de solicitud de visita industriel y scadémica iniciende por dia, mes y afio.
2 |Mumere de shumnos Anctsr &l nimers tentstiva de slumnos
2 Grupo Anoter el grupo.

4 Camera Indicer la divisién de carrera que asistird a Ia visita industrial, sin abreviaturas.
5 |Msteris Indicar el nombre de Is materia sin abreviaturas.

8 Dia Anctar el dia tentativa de la visita

T Mes Anctar el mes fentativo de la visits, sin sbrevisturas

2 |afo Anotsr el afio de visits. sin abreviaturas

¢ |MHora Salida Anctsr I hors tentative de ssiids s |s visits

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

Solicitud de Visitas Industriales y
Académicas

FORMATO TESCo
FO-TESCo-52
Version: 3 Pag:4deb

10 | Hora Liegada Anctar Is hora tentativa de llagada de I visita.

| Objetiva Incluir el objetive educetive que sa pretende cubnir realizando la visita industrial, sin sbreviaturas.
12 |Empresa Anctar 2l nambre de Is empresa & visiter, sin abrevisfuras

13 | Mo et ‘Anctar 2l nimero en que ¢ localizs el predio.

14 | Colonia Indicar el nombre de I colonia donde == encusntra Is empresa, sin sbrevisturas

15 | Municipio o delegacisn ‘Anctar 2l nambre del municipic o ls de legacién donds se encusntrs la empresa, sin sbrevisturas,
16 | Telkfono “Anctar 2l nimers telefanica de Is smpresa

7| E= Indicar la extension de I empresa

18 | Fax Anctar 2l ndmero del fax de Ia empresa.

18| Ciudad Indicar el nombre de |= cludad donde se encuentTa I emMPress, Sin aErevisluras

20 | Gomeo electrénica ‘Anctar el comes electrénico de Is empress

21 | Mombre y puesto a quien s dirige Ia carls | Anatar &l nombre y pussto de la persona = quien se dirige |a cara, sin abreviaturss

22 | Membre del profescr Incluir nombre y firma del profesor que solicit Ia visita. sin abrevisturss

23 | Nombre daf Jefe de Divisién. Incluir nambea_firms y sello de Jefatura d Divisién que autoriza la visits. sin sbrevisturas

24 | Hombre del Subdirector de Vinculacién \isto Buano, £in sbrevistures

2 | Cormeo electrdnico del profeser Introducir correo electrénico del profesor responsable de Ia visita

2 | Humern de celulsr Intraducir el teléfono celulsr del profesar responsable de la visita

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV] 16 DE SEPTIEMERE Mo. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. (0155) 2150-4324, 3150-4325, 2150-4468
TECHNOLOGICD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCD  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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PO-VI-TESCo0-02 TESCO

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES

Version: 4 Pag: 14 de 30 DE COACALCO

Solicitud de Visitas Industriales y
Académicas
FORMATO ' TESCo
CORERMNO DEL | FO-TESCo-52 :
ESTADO DE MEXICO ByrEEye

Version: 3 Pdg-5de 5
Ing. Martha Lizeth Escobar Velasco Lic. Jonathan Rodolfo ; Herndndes Dr. Mauricio Ezequiel Rawath.
l=fa d=l Departamento de Gardufio Barrera 3 ra del Departarm de Rubio
Seguimiento de Egresados y Vinculacidn Subdirector de Vinculacidn =fat N g . =nta Director General
Calidad Educativa
Firma: Firma: Firrna: Firma:
27 de Abril 2020 28 de Abril 2020 29 de Abril 2020 30 de Abril 2020

1 Marro 2018
T de mayo del 2019

Actualizaciéon del nombre
2 4 de febrero del 2020 como el nombre de la jefa de di de seguimient:
g;resa:ﬁ:ls }E vinculacidn.

3 50 de Abrl 2020

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

Reporte General de Visitas Industriales y

ForiAe \1‘ TESCo

FO-TESCo-53
Wersign: 3 Pag.:1ded

ESTF\DO [}E MEXICD

REPORTE GEMERAL DE VISITAS INDUSTRIALES ¥ ACADEMICAS

OBJETIVO GENERAL: Detectar los indicadoras de desarrolle de las empresas mediante |z obhservacion de diversos factores tales como: Recursos
Humancs, Recursos Materiales, Mivel Tecnoldgico, Sistemas de Produccidn y de Servicios.

NOTA: LLENAR CON LETRA DE MOLDE, LEGIELE.
FECHA: (1)

NOMBRE DE L& EMPRESA O INSTITUCION: (2)
LUGAR DE SALIDA: (3}

HORA DE SALIDA: (4)

HORA DE LLEGADA: (5)

MO, DE FARTICIPANTES: (81 Alumnos v profesor (5.

LUGARES RECORRIDOS: (7}

EVALUACION DE VISITA.

T [ zCamo fue 1a afencién del personal que guio 1s Wisita? (51

ZEl recomids de Ia wisita se realizs conforme & Io pregramado? (9]

ZSe ==izhs puntuaiments = Ia wisita® (10]

A Ia empresa e interesana realizar mas wisitas con = Leaies (11]

L5 I I

Comeo Electronico de |la empresa (12}

TODA COPIA EM PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORMGINAL

A 56 D

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV] 16 DE SEPTIEMERE Mo. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ MORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICT
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. (0155) 2150-4324, 3150-4325, 2150-4468
TECHNOLOGICD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCD  www.tecnologi adu.mx
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Version: 4 Péag: 15 de 30 DE COACALCO

Reporte General de Visitas Industriales y
Académicas

FORMATO TESCo

FO-TESCo-53

Wersidn: 3 Pag.: 2de8

| [5] | Mombre de la persona gue atendio |a visita y nombre de Directivos. (Director General. Gerente General, gig_stc 7 (13)

EVALUACION DEL GRUPO.

1 &£ El grupo mostro disciplina durante el recomrido a la empresa™ (14)

2 & El grupo mostro interes en la visita a la empresa? (15)

ila visita & ls empress centribuye sl sprendizaje del grupe? (181

1 [ 2Con gue numero de empleados cosnia su empresar (170

2 En la empresa se contratan Ingeniercs? ; De que perfil profesional™? (18)

k] £5u empresa cuenta con grupos de desamollo de productos o procesos™ (19

4 £La tecnologia gue utilizs |la empresa es propia o externa. Es Macional o Extranjera. ; Quien la
proporcions?® (20)

5 &Que opinan de ka formacion profesonal de kos nuevos ingenieros? (21)

=] £Cual es el nivel tecnologico de la empresa? [(maquinarna modema, procesos automatizados, grupo
de ingenieria o desarrcllo, asesoria tecnoldgica nacional o extranjera) (22)

T £Cudles son las medidas de seguridad = higien= que aplica |la emprasa? (23)

] £0ue es lo gue mas le llamo Ia atencidn de 2 empresa, lo mas sobresabente? [24)

CONOCIMIENTO DEL TESLa

| 1 | iLla empresa conoce el Teonologico de Estudios Superiores de Coacalco? [(25)

TODA COPLA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO MO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL

Reporte General de Visitas Industriales y
Académicas

FORMATO TESCo

FO-TESCo-53

3 Pag.: 3 de &

ZEn I= empresa colaboran Residentas dal Teairs 7 (29

-En l= empresa colaboran Egressades del JESGRT? (270

2A |z empress le gustaris formar parte de la bolsa de trabaje d=l JESGRET (221

o & W oM

24 |la empresa s= interesa =n continuar la relacicn con el JESGR? <De qus forma? (29)

(Mombre y Firma del responsable de la visita por parte del TESGR. (300

RESEMA FOTOGRAFICA

(31}

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Reporte genaral de visitas industrisles y académicas.
OBJETIVO: Resefiar las visitas industrisles v académicas.
DISTRIBUCION ¥ DESTIMATARIO: Original == destina al Departamento de Seguimiento de Egresados y Vinculacion, una copis sl Jafe da
Dirvisidn.
Mo CONCEPTO DESCRIPCION

Escribir fecha de sclicitud de wisita industrial v académica iniciando por dia,

1 Fecha de solicitud mies y ano.

TODA COPIA EM PAPEL ES UN “DOCUMENTO MO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGIMAL

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV] 16 DE SEPTIEMERE Mo. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. (0155) 2150-4324, 3150-4325, 2150-4468
TECHNOLOGICD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCD  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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TESCo
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Reporte Gene
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FORMATO

TESCo

FO-TESCo-53

Pag.: 4 de &

2 Mombre de Empresa o Institucidn

Colocar el nombre completo de la razdn social o institucion donde s= reslizara
Is wisite_sin abrevisturas

Anotar &l lugsar de sslide. Regularmente sera el Tecnologico de Estudios

3 L de Salids
ugar =l Superiores de Coacaloo.

4 Hora Salids Anotar Iz hora tentativa de salida a ka visita,
] Hora Llegada Anotar |2 hora tentativa de llegada de la visita.
a Mumero de Participantes Anotar &l pumern_de participantes incluyendo el total de slumnos y profesores.
7 Lugares Recorridos Enlistar |a= instzlaciones que s recorreran en la visita., sin sbrevisturas
a8 :g';:o fue Ia afennion_del personal que guio ta Dascribir |a atencidn del personal que guio la visita.
o ZEl recomide de |a visita se realizd conforme = lo Indicar =i gl_recoridn se realizo conforme a lo programadao.

programado?

10 £5e asistio puntusiments a la visita™

Dascribir si =2 asistioc puntualimente a la visita.

24 13 empresa le_inferessns realizar mas visitas con
el TESCO?

Anotar |2 respuesta del representante de la empresa.

12 Comao Electronico de la empress

Anotar el correo electronico de s empresa.

Mombre de la persona gue atendio |a visita y nombre
13 de Directivos. (Director General, Gerente General,
>

Anotar e mombre completo con apellido paterno y apeliide matema_ds 1a
persona que stendid la visita y de los Directivos.

& El goupsn_mastrn disciplina durante el recomido a ks

14
ampress?

Dascribir el comportamiento del grupo gue realizo |a visita.

Anotar si el grupo mestro interés.

15 | iEl grupo mostre interés en la visita 2 ls empresa?
&La visita a la empresa contribuyo &l aprendirais del

18 grupo? Anotar si la visita contribuyc al aprendizaje del grupo y de gué forma
17 cCon  que numere de  empleados ni= su Anotar &l nimere aproximadeo de empleados.
ampress?
:En la empresa se contratan Ingeniercs? ;De gué| . _ . .
& il
18 perfil profesional? 5i e=s negativa la respussts anotar |2 razdn, y de ko contrario anotar la carrera.
TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO™ & EXCEPCION DEL OR
Reporte General de Visitas Industniales y
Académicas
FORMATO TESCo
- FO-TESCo-53
3 FPag.: 5de 6
= t de desamollo de - -
10 ;m':j:mp"z;: C”er:sf,u" grapes g= rete Anotar en qué consiste el grupo de desamollo de productos o de procesos.
ZLa tecnologia que uliliza la empress es propia o
20 exterma. Es Macional o Extranjera. ;Quién  la| Indicar cads rubro en forma especifica.
proporciona?
21 £us qplnar! dE.JIE formacidn profesional de los Anotar la razdn del por gué se tiene esa opinidn.
nuevos ingenieros?
cCudl es el nivel tecnoldgico de la empress?
=z {maquinaria modema, procesocs  automatizados. | Especificar si es moderna. automatics, mecdnics s caracteristicas
grupe de ingenieria o desarrcllo, asesoris tecnolégica | sobresakentes
nacional o extranjera)
;Cusles =nn |las medidas de seguridad = higiene gue " - . .
oS 25 500
23 | oiica ls emprasa® Anoctar gue uniforme utilizan, mascarillas, equipo. sig, sto.
24 |&@ueesloquemas le llamo la atencion de la Dascritir los detalles de lo més sobresaliente de s visita.
empresa, o mas sobresakente?
No. CONCEPTO DESCRIPCION
ilLe empresa conoce el Tecnologico de Estudios N -
25 Superiores de Coacalco? Si es afirmativa |a respuests indagar como es que conocen a8l JESCo.
25 Anotar de que camera y en qué ares S encuentran.
Fid Anocter de que camera y en que ares se encuentran,
28 Anotar respuesta.
2 |7 18 empresa se interesa en confinuar s relacion [ Anatar las difersntes farmas de mantener relacian. s raves o= convenios,
con & TESGR? :De qué forma? bolsa de frabajo, residencias, gig, efc.

TODA COPIA EN PAFEL ES UN

DOCUMENTO NO CONTROLADO"

A EXCEPCION DEL ORIGINAL

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ MOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV] 1€ DE SEPTIEMERE Mo. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXIGO
TELS. (0155) 2150-4324, 2150-4325, 2150-4468

www.tecnologicodecoacaleo.edu.mx
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= FORMATO
& GOBIERNODEL FO-TESCo-53
ESTADO DE MEXICO
Version: 3 Pag.: 6 de 6

TESCo

30| parte del JESCa.

Mombre y firma del responsable de la visita por

Anotar el nombre completo y firma del profesor responsable de |a visita.

31 Resefia Fotografica

Anexar fotografias de la visita.

Ing. Martha Lizeth Escobar Velasco

Lic. Janstham Rodolfo

hitro. en A P, Carlos Trejo
Hernandez

1] 1 Marza 2018 Muevo formato para la Iransicion s |a Morma 150 8001: 2015

1 7 d= mayo del 2018 Actuslizacion en el_oombee del Director General del JESCo

F 4, Eahrarn 2020 Artuglizacion del nombre del responsable de calidad educativa, ssi como el nombre
de la jefa de rtaments de imniento de sados y vinculacidn.

] 30 de Ahril 2020 Actuslizacion del Besponsshble v Visto Bueno del SGC.

Dr. Mauricio Ezequiel Bawath

Firma:

Jefz del Departamento de Gardurio Barrera Jefe del Denartamento de Rubia
Seguimienta de Egreszados y Vinculzcion Subdirector de Vinculadon . pa . Directar General
Calidad Educativa
Firma: Firma: Firma:

27 de Abril 2020

28 de Abril 2020

29 de Abril 2020

30 de Abril 2020

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SUBSECRETARMDEE
. NERAL DE EDUCACION SUPERIOR

IR oM

SECRETARIA DE EDUCACION
CACION SUPERIOR Y NORMAL

TECNOLOGICD DF ESTUDIOS SUPERIDRES DE COACGALCO

V] 16 DE SEPTEMERE Mo, 54

COACALEO DE BERFIOZABAL, MEDCO
TELS. (fri55) 2150-4324, 2155 :
wrw tecrokgicode

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ MORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

Av| 16 DE SEPTIEMBRE Mo. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2150-4324, 2150-4325, 2150-4468

www. tecrologi

adu.mx
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TESCo

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Entradas y Salidas del
Subproceso

TESCo
. - FORMATO
) o FO-TESCo-T6
Version: 5 Pao: 1 de 4
SUBPROCESOS ENTRADAS SALIDAS SUBFROCESO
FUENTE DE PROC RECEFTOR DE
EMTRADA ESOY SALIDAS
Subproceso Flan sermestral oe visitas industnalkes SUBF ["'Reports general | Director
elaboracidn y ROCE | de visitas Académico
aprobacidn de 50 | industriales .
ncineniacitn Gastion Jefies da Division
didacfica VighEs | Concentrade
'"ull“m analisis ¥
BB | mediciin de las
wisitas
realizadas
RECURSDS
Fersonas: Materiales: EquiposMaguinaria:
Dirzccion de Administracion y Finanzas Insuma de Cficing
Direccidn Acadsmics Linea telefonica, Intemet
Subdireccicn de Vinculacian Copiadora, Scanner, imprasora,
. computadora
Jefatura de Civision
Personal Docente
Dusfios del Proceso
SALIDA NO CONFORME
Zalida NC Identificacion Accian CQluien autoriza !
Cuien Werifica
Be-haner Acept otra
ar
‘i=ias no Subdireccion d= nueva fecha Subdireccion d=
realizadas winculacicn de visita “inculacion
CONOCIMIENTOS
Conocmisnts Tipo de anchivo Resgusrdar / usa
Manual de Linesmientos del Electronica / Fisico Departarmentas de Departarnenta de
TecHM Seguimisnto d= Seguimisnto d=
Egresados y Egresados y Vinculacidn
‘inculacion

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO HO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV] 1€ DE SEPTIEMERE Mo. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXIGO

TELS. (0155) 2150-4324, 2150-4325, 2150-4468

www.tecnologicodecoacaleo.edu.mx
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Version: 4 Pag: 19 de 30 DE COACALCO
Enfradaz y Salidas del
= Subproceso
-'-.ﬂ"-,“:'- GOBIERMO DE \ TESCo
L-—j ESTADO DE MEXICO FORMATO o
FO-TESCo-T6 i
Version: 5 Pan: 2 de 4

raartha Lizeth bar A
Ing- Esco Lic. Jonathan Rodolfo Miro. en AP Carlos Or Maurici o
velasoo ,.. . s r. Mauricio Ezequiel
1efa del Departamento de Gardunio Barrera Trejo Hernandez B Rubio
seguimiento de Egresados y suh:irectq:' da Jefe del Depa'mr'rlu'm:r Di G I
vinculadin vinculacion de Calidad Educativa
Firma: Firma: Fiirma: Firma:
2T de Abril 2020 28 de Abril 2020 29 de Abril 2020 30 de Abril 2020

TODA COPA EN PAPEL ES UN "DOCUMEMNT!

IO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGIMAL

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ¥ MORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

Av| 16 DE SEPTIEMBRE Mo. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICD
TELS. (0155) 21504324, 2159-4325, 2158-44E8
www. tecnologi adu.mx



O N
&
g %

ESTADO DE MEXICO

Gestion de Visitas Industriales

Subproceso

PO-VI-TESCo0-02

Version: 4

Pag: 20 de 30

TESCo

TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS
SUPERIORES
DE COACALCO

Entradas y Salidas del

VWersion: o

Sub proceso
FORMATO

FO-TESCo-TE
Pao: 3 de 4

[THNSTROCTIVG FARA LLENAR ELC FORMATC:
Ho. COMNCEPTOD DESCRIPCHIN
1 SBubproceso fuente de entrads. Bubprocesos que antecedsn sl subproceso
2 Entradas Formaio que se utilizan para el inicio del proceso
3 Bubproceso Mombre del subproceso en cusstion
4 ESalids Formaios procesados
5 Subproceso de =alids. Formsio de entrads del siguisnts subprocesao
5] Personas Personal responssble de los departamentos
T Matenslas Insumos que requisre el sutproceso
] Equipocs/Magquinaria Equipy qu= requiers el subproceso
=] Salida Mo Confomne Requisitos no curnplidos
10 ldentificacian Mo, del requisio no Curnglido
11 Accion! otra Flan=scidn para rescheer la Mo Conformidad
i2 Quien autonza / Quien WVerfica Jefe inmedisio del Subprocesol_lefs d= Calidad
13 Conocmesnto E.ipms.ahle del Proceso, Jefe de Calidsd Educativa o Audeor
14 Tipo de archivo Control de documentos
15 Resguardar BGE0
13 Lisuarna Responsshble del subproceso
17 Elaboro/Mombre ¥ Firma Responsable del subproceso a_ser analizado =n ks matriz de
entradas y salidas
12 REVISTNomEre 7 Firma Responsshle del proceso a ser analizado
19 “Wisto Busno Jefe del departamento d= Calidad Edwcativa
20 AutorizddFecha Director Seneral
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Enfradas y Salidas del

Subproceso
GOBRIERMO DEL I E E : C
ESTADO DE MEXICO FORMATO
FO-TESCo-TE e
Version: 5 Fao: 4 de 4

Solo para efectos de cambios al formato

Kitro. en A F. Cardos Trego || D Gerardo Aleiandro Mtro. en AP, Carlos DOr. Mauncio Ezeguiel
Hemandsz Hemandsz Barsjas Trejo Hemandez Rawath Fubio
Jefatura del Subdiracior de Jefztura d=l Director Genersl

Diepartarnento de Calidad Plansacion y Apoyos Dzpartarmenta de

Educativa Tecnologicos Calidsd Educativa
23 de marzo del 2020 24 de marzo del ZUAT || #6 de marzo del JFED 27 de marzo del 20

2015

T 10 de Licemore 2078 |[ Aciualizacion & formalo en cuants 3 les mias. |

Z Fde jumo d=TZ0TH &n elas para [a rvision
W autorizacion del SGC.

3 W de septembre d=l 20TY || Acfualizacion 0 & nomore del responsable de Departamenta |
de Calidad Educativa

E) 22 de enerc del 2020 |[ Actuaizacion 20 & nomicre del subdirector de Plansacion y |
Apoyos Tecnologicos y resgonsable del Procsso de
Flaneacicn

E 27 02 marzo g2l 2020 |[ 52 3ciushiza el nombre dal resgonsable o=l formato y Jefe dal |
Decartarments de Calidad Educatia

TODA COPLA EN PAPEL ES UM “DOCUMENTO NO CONTROLADG™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETAREA IDE EDUSCACS
JOAC M S FECF

LaE e, kg 4ER

ly 1,
e D oo i o o) TP
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Matriz de comunicacicn

SUBPROCESO e Cuando Cuien Coonnao A quien
COmunizar COMUNican comunica Ccomunica comunica
Geslion de Visnas Fecha de 7 dias anles de Lt del Por medio de un Subdireccidn de
Incusinakes antrega del oL e el Departamento | aficia Winculacian y
plan e e e Dirsccitn
Beguimienio Aecaddmica

de Egresadas
 Winculason

Saghion de WViskas Empresas Camcd o s de Befasira ol Corrao N ]
Incusinakes Wimitas S ine Departamento | elecindnico!
plarsadas e [="TpE o a ]
Beguimienio

de Egresadas
¥ Winculacion

Sastion de Visitas Ol de Wisita @ la Subdireosion Entrega fisica Empressa
Indusinakes agradecimienio & s de Vinculacitn | por medio del
Persoral
Diocenbe
Nombre y hmnac Nombre y hmnac Nombre y irmnac Nombre y imna:
Ing. Martha Lizeth Liz. Jomathan Rodolfo Mtro. en A F. Carlos DOr. Mauricio Ezequiel Rawsath
Escobar Welasoo Garduno Barrera Trejo Hemandez Rubio
J=fa del Cepartameanto Swidirecior de Vinculacion || jzfe dal Departamento Director Genearal
de

Seguimi de de Calidad Educativa

Egresados y
wWinculacicn

TODA COPLA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL

Tl [ (&0 ot "
t T I 1 7 RO

TECH: M £ ESTLE SUSEFCRES DF DOWCALL
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FORMATO
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1 Eubpmceso Mombne ool subprooesn

z DU COmAIcar Dk S8 COMTANa

3 Cuando comranica Fecha o Momenin: £ n U S curun ca
El Cuken comenica Duien comunica

5 Coma comenica Co S COmAnca

=] A QUi comunica Persona a quien s& e comunica
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Version: 5 Pag: 2 de 2

Solko para elecios de cambdos al fomealo.

Fiomibre y Femmas Fomibre y Femas Mombre y FemaEs i
Mitro. en & F. Carlos Cr. Gerarda Alejandro Mtro. en A P. Carlos Or. Mawicio Ezsquiel
Trejo Hernandez Hernandez Barajas Treje Hernandez Rawath Rubio
Jefatura del Subdirsctor de Jefaturs del Director Genersl
Departamento d= Hanaa-:kinjﬁ.pnﬂ:ﬁ Diepartarmento de
Zalidad Educativa Tecnoldpicos Calidsd Educativa
23 de marzo d=l 2020 24 de marza del 2020 marzo de 27 de marza del 2020

F Tdeumce 4l Z0TH [ Aciualizacion &n & nomiore de |35 swondagess para &
rexisicn y autarizacion del SGC.

] 3 de sephiembre de 20TY || Acfuslzscion &n & nomore del responsabie d2
Departamento de Caldad Educativa.

¥ I de enero de 2020 |[ Aciusizacion en & nembre del subdirechor de Plansacion y |
Apoyas Tecnologicas ¥ respansable dal Proceso de
Flanescion.

) Z7 0= marzo 0= 2020 || S5e aciualiza el nombre del responsable o= formato y Jefe |
del Decartaments de Calidad Educstiva

TODA COFLA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETAREA DE EL ¥

SUBSECFETARLL DE EDLCACKOM SLPEFECH Y ORI oDk
DERECCHON GEMERML. DE EDUCAC KON S1UMERN TELS. i = X SELS e Wbl S L

TECMOL G0 DE ESTUDCES SUE RRDRE 5 COACALCD et Do e i i T
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FORMATO
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Version: 6 Pag: 1de 4
Hiesqos Perinda de 30211 _
|dentifi
a si se 3
Formula Eficacia L : Arza : Area Fecha
Subproc |  Riesgo ;Eﬁi?;l :;:mr Actiones |  de Meta | delas SEH”:“'EM Frec:snc:la responsable Frec;snc:la Responsable | Comunicar | programada
250 ga medicion acciones medicién dela Evaluazicn de resultado de
traslad medicion Evaluacion actualizacion
a
Que ¢l
Quela ?n?:::;: ol s 5;';2“ @
STpress conoimien académi
" Emica Diepartament N
Gesiin | MO0 | G | e | Vo Nielde | Issofcod o " Subdivzcio o
de visitas los 3 sutorizad o | curnglimie | de visitas sequiniento -] P terming de
dustial | PR | progranas | rasinta | "M | asiistas W% | Tnoge | industiales | el | TR Semestral | adémica | VINCUEEEN | o periodo
Bs ga?izaau'l:'-n e astudio BMpEEAS | e indicadar egresados y ac:ciiﬁica
ey ;'"‘1“"“ academicas vincalacion
ndustriales | recesidade FO-TESCo-
sdela 82
Indussiria
Due el
e 58 solci
- alarea
CONOD! T o
scademica Departamen T
Setin | g e o | |V oelde |zt ode o il P
2 yisitas los =] autonza cumparmee | Je vistas seguirniento 3 . e terming
industrial Erqafacsl';a programas | traslada ;I:c;hf asiisias Blfe niic: ded industriales Semesiral de Semesiral academica \ngf:;aaan cada perioda
= EMPrEsa | ag astuio realizadas ndicadee | eqresados y Y damica
o hase a acanémicas vincutacian
nececs] dade FD-TESCD-
siela i
Indissiria
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Elabord

Calidad Educativa

Visto Bueno

Autorizd

Ing. Martha Lizeth Escobar Velasco

Seguimiento de Egresados y Vinculacion

Jefa del Departamento de

Lic. Jonathan Rodolio

Subdirector de Vinculacién

Miro. en A.P. Carlos Trejo
Hemandez
Jefe del Departamento de
Calidad Educativa

Dr. Mauricio Ezequiel Rawath
Rubio
Director General

Gardufio Barrera

Firma:

Firma: Firma: Firma:

27 de Abril 2020

28 de Abril 2020 29 de Abril 2020 30 de Abol 2020

TODA COPLA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

Matriz de Riesgos del Subproceso

Version: 6

IMSTRUCTIVO DE LLEMADO DE FORMATO

TESCo

FORMATO
FO-TESCo-87
Pag: 3 de 4

1 Periodo Indicar el periodo en que se realiza

2 Subproceso Escribir el nombre del subproceso.

3 Riesgo Descripcion del riesgo detectado, brevemente.

4 Impacto potencial Indicar el impacto potencial: Satisfaccidn del cliente, impacto directo en la reputacidn
de la organizacign. Con frecuencia el riesgo se caracteriza por referencia a eventos
potenciales, consecuencias o a una combinacidn de éstos. (Alto, Medio, Bajo)

5 Identifica si el riesgo se asume, se Define si: se asume, se comparte o se traslada.

comparte o se traslada.

(=] Acciones Indicar la accion a realizar,

7 Formula de medicidn Ejemplo para determinar la férmula numérica del indicador
(365/365= 100%)_

B Meta Escribir la meta que lleva en el subproceso y gue tiene gue ver con el Plan Rector de
Calidad.

9 Eficacia de las acciones Indicar la Accidn a realizar para mantener la eficacia.

10 Seguimiento Proceso de Monitoreo y Control del Trabajo del Froyscto, proceso a Seguir y revisar.

11 Frecuencia de medicién Indicar si la frecuencia es (Mensual, Trimestral, Semestral o Anual}.

12 Area responsable de la medicién Indicar el Area o Departamento responsable del Subproceso.

13 Frecuencia de Evaluacidn Indicar cada cuanto tiempo se realiza la Evaluacidn (mensual, trimestral, semestral o
anual u otro}.

14 Area Responsable de Evaluacidn Indicar el Area Responsable para la Evaluacidn.

i5 Comunicar resultado Comunicar el resultado al riesgo concluido Jda quién se le comunica v como?

16 Fecha programada de actualizacidn Indicar la fecha de término del proceso para evitar riesgos.

17 Elzabord MNombre v Firmna del Responsable del Subproceso.

1B Revisd Mombre y Firma del Besponsable del Proceso

13 Calidad Educativa Vo. Bo. Mombre y Firma de la Jefatura de Calidad Educativa.

20 Aurarizd Mombre v Firma del Director General.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN

DOCUMENTO NO CONTROLADO"™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL
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Mombre y Firma:

Miro. en & P. Carlos Trejo
Hemandez
Jefatura del Departamento de
Calidad Educafiva

Matriz de Riesgos del Subproceso

FORMATO
FO-TESCo-87
Pag: 4 de 4

Nombre y Firma: Mombre y Firma:

Version: 6

Mombre y Firma:

TESCo

Dir. Gerardo Alejandro
Hernandez Barajas
Subdirector de Planeacion y
Apoyos Tecnologicos.

Miro. en A.P. Carlos Trejo
Hermnandez
Jefatura del Departamentc de
Calidad Educativa

Dr. Mauricio Ezequiel Rawath
Rubio
Director General

23 de marzo del 2020

24 de marzo del 2020

26 de marzo del 2020

27 de marzo del 2020

1] 01 Marza 2018 MNueve formato para |a Transicion a la Morma S0 9001: 2015

1 10 de Diciembre 2013 Actualizacien al formato para efectos de firmas.

2 3 de junio del 2019 Actualizacion en el nombre de las autoridades para la revision y autorizacion del
SGC.

3 & de agosto del 2019 Actualizacion al formato, se agrega: Periodo, Impacto potencial, Area responsable de
la medicion, Area Responsable de Evaluacion, Comunicar resultado, Fecha
programada de actualizacion. ¥ se agrega instructivo de llenado.

4 9 de septiembre del 2019 Actualizacién en el nombre del fitular del Departamente de Calidad Educativa

5 22 de Enern 2020 Actualizacion en el nombre del subdirector de Planeacion y Apoyos Tecnologicos v
rezponsable del Proceso de Planeacion

] 27 de marzo del 2020 Se actualiza el nombre del responsable del formatoe y Jefe del Departamento de
Calidad Edurai

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL
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Cuestiones
Externas ! Internas
41 6.1 6.1 811 811 811 811 811 811 811 811
Fracuen | Guien
: . : iadel | realiza el .
Riesgo/ - - .| Frecuen | Responsa | Guien recibe cld de i Eficacia
intemasl | Cuestion oportuida | Acciones indfcador dz | Formula de Mets | Segumi cade | bedela | I analisis | analisis | g s
medicién | medicién | informacidn | 0o oo e | acciones
an an
Total de shamo -
Nivel dz
Jefatura de Jefatura -
F:fgz:éaage % de ahorro austeridad / 2% anual | Mensual | Mensusl | Contabilida Jp?:l,t:ar:i:s Sem;asta ds nu:l;pclil;]en
Prasupuesto d Finanzas indicador
Recore Planeado
Exerna | Presupuesto | presupussts
| ]
Mo exceder | Mosxceder | Partidas cubiertas " Miwel de
- - ridas Jefatura de Jefatura .
las partidas | las partidas reprogramadas/ P o Jefatura de | Semestra curnplimen
presupuesial | presupuestal | paridas planeadas pms'if;"em Mensual | Menzuzl Comilh"ma planeacidn | Fin:ﬁzas fo del
25 85 reprogramadas cxcadidas indicadar
No tener los
convenios Cumplimiznto | Tiodal d= convenios
suficientes de realizacidn | realizados | fotal de o5 .
Conven parals | MCrEMENtEr | de servicio convenios = Jefatura de | Jefsturs d Jefaturg | Mivel 22
OIVEANOS | aslizacisn s social planeadas Semestr | Semestra turs de WEOR | comanta| e | Cumplimiz
Interns con las de Seryisip | “envenios al Senvicio Senvicio | Servicio | M2 de las
empresas . con las Sacial Social . indicadore
Social y empresas Intal de Saocial .
Residencias P residenias residencias o5,
profesionale profesionales | rezlizades ! total de =
5 residencias
Mivel dz
) preparar tfzl de plazas o .
Exiernas | Directivos C-arr[::;adle enfrega de m—;:: cubieras | tofal de 85 Sexenal | Sexenal Jefagl-rla g fro— Anual J:;ag:‘a ﬂuql;pélgen
p= pusstos P plazas planeadas e indicador

42

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADOD"
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LIESECRETARIA
WRELK

{ERAL DE EDL

' ETUIDIIE BUPERN

ECRETARIA [E EDUCACIN

REE DE COACALCY
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FORMATO W TESCo

aDOD MEXICO FO-TESCo-88

Version: 5
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Frecuen | GQuien | Eficacia
- . : ciadel | realizael| delas
_P':rtes Expectativas RI:‘:.IQI?; Accionas Indicador de Formula de Meta Seguimi Fn.!':"ée" H;!'F;"fa Qumnl recibe analisis | analisis | acciones
in d"“ o requisitos | P2 i nica referencia medicicn anto ':';. 2 ed' 1 inf 3, v ¥
a5 medicion | medicion | informacion | 0oL
on an
Los que se
incorporan
Qlue ks enlas Curmnplir las Mivel de Alumnos Diractar Miwel d=
Emplead 1:: umnclus empresa 0o | planeaciones homi | contramdesizhmn | oo | Semestr | Semestra | Jefatwas | Director | Semestra| oo | cumplimie
ores mn:%iarl: i\:n51-:- tengan los | diddcticas de aprn‘:enfu M o5 que solictaran = al | dz Divisicn | Académico | = Oemu: ntz del
- conacimient | cada matena empleo indicador
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[ 0ldeMswn2018 | Inicio Transicion de Ia IS0 8001: 2015 actualizanda registros y documentos para unificar. | 5, actualizando registros y documentos para unificar.

1 10 de Diciembhre 2018 Actuglizacion al formato para efectos de firmas.

2 3 de junio del 2019 Arctuslizacion en el nombre de las autoridades para la revisicn y autorizacion del SGC.

3 00 de septiembra del 2010 Actuslizacion en el nombre del responsable del formato y Tituler del departamenta de
Calidad Educativa

4 22 de enero de 2020 Actualizacion en el nombre del subdirector de Planeacion v Apoyos
Tecnoldgicos y responsable del Proceso de Planeacion

5 27 de marzo del 2020 Se actualiza el nombre del responsable del formato y Jefe del
Departamento de Calidad Educativa .

Firma:

M. en A.P. Carlos Trejo Hernandez Dr. Gerardo Alejandro M. en A.P. Carlos Trejo Dr. Mauricie Ezequiel Rawath

Jefe del Departamento de Calidad Hemandez Barajas Hernandez Jefe del Rubio Director General
Educativa Departamento de Calidad
Subdirector_de Planeacion y Educativa
Apoyos Tecnologicos

23 de marzo del 2020 24 de marzo del 2020 26 de marzo del 2020 27 de marzo del 2020
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