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Objetivo.

Realizar periódicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos presupuestarios para la liberación de recursos, mostrando los movimientos y la situación de cada cuenta de las distintas clasificaciones, para aportar información pertinente, clara y oportuna sobre la suficiencia presupuestal disponible mensual y acumulada.
Alcance.

Personal Administrativo del TESCo.

Referencias.

· Ley que Crea el Organismo Público Descentralizado de Carácter Estatal Denominado Tecnológico de Estudios Superiores de Coacalco, Capitulo Primero: Naturaleza, Objeto y Atribuciones, Artículo 5, Fracc VI.

· Reglamento Interior del Tecnológico de Estudios Superiores de Coacalco, publicado en Gaceta de Gobierno el 05 de junio de 2017. 

· Manual General de Organización del TESCo, publicado en Gaceta del Gobierno del 21 de agosto de 2017. 

· Código Financiero del Estado de México y Municipios 2009; Cap. II de la Integración y Presentación del Presupuesto de Egresos Art. 293 primer párrafo; Capítulo III de la Ejecución del Presupuesto de Egresos Art. 305 segundo párrafo, Art. 314; y Cap. IV del Control, Información y Evaluación del Gasto Público Art. 327-C.
· Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Responsabilidades.

El Departamento de Presupuesto y Contabilidad será responsable del registro del ejercicio presupuestal, la captura y emisión del avance presupuestal mensual y acumulado. 
El Departamento de Tesorería deberá:

· Firmar y validad los formatos de avance presupuestal.

La Dirección de Administración y Finanzas deberá:

· Revisar y firmar los formatos de avance presupuestal.

La Dirección General del TESCo deberá:

· Autorizar y firmar los formatos de avance presupuestal. 

El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales deberá:

· Entregar a la Secretaría de Finanzas del Gobierno del Estado de México los formatos de avance presupuestal mensual.
Secretaría de Fianzas del Gobierno del Estado de México deberá:

· Sellar la copia de acuse de recibido y devolverla.

Definiciones.

· TESCo. Tecnológico de Estudios Superiores de Coacalco.

· SIPREP. Sistema de Presupuesto por Programas.
· Afectación Presupuestaria. Movimientos que realiza el área de control presupuestal en el Sistema del Presupuesto (calendarizado autorizado) con el fin de registrar e identificar elementos como: monto, objeto del gasto, unidad ejecutora y función, sub función, programa, subprograma y proyecto correspondiente.
· Avance Presupuestal. Es un reporte de los registros presupuestales que lleva la unidad administrativa de acuerdo a la Estructura Programática y que han sido ejecutados de manera mensual.

· Avance Financiero. Reporte que permite conocer la evolución del ejercicio del gasto público en un período determinado para su evaluación.

· Centro de Costo. Es el ente administrativo, desagregado de la Unidad Ejecutora, que es coadyuvante en la ejecución de los programas y proyectos.

· Presupuesto. Estimación financiera anticipada, generalmente anual, de los ingresos y egresos del gobierno, necesario para cumplir con los propósitos de un programa determinado; constituye el instrumento operativo básico para la ejecución de las decisiones de la política económica y de planeación.

· Proceso. Conjunto ordenado de etapas y pasos con características de acción dinámica y progresiva, que concluye con la obtención de un resultado.

· Proyecto. Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un programa y que tiene como característica, un responsable, un periodo de ejecución, costo estimado y resultado esperado. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

· Unidad Ejecutora. Unidad administrativa subordinada a una Unidad Responsable, en la cual se desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con eficiencia la misión encomendada.

Insumos.

Documentos Externos y Presupuestales.

· Gasto ejercido mensual por partida presupuestal emitido por el Sistema de Contabilidad Gubernamental.
· Avance Presupuestal de Egresos 
· PPP-12a Avance Financiero Mensual por Proyecto y Objeto del Gasto.
· PPP-12b Avance Financiero Mensual por Centro de Costo y Objeto del Gasto.
· PPP-12c Avance Financiero Mensual por Unidad Ejecutora y Objeto del Gasto.
· Acuse de Terminado.

Resultados.

El registro del presupuesto ejercido mensualmente en el sistema SIPREP mensualmente, para conocer el avance del ejercicio por partida de gasto y la suficiencia presupuestal mensual y acumulada.
Interacción con otros Procedimientos.

Subproceso para la Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios PO-AD-TESCo-01

Políticas.
· Mantener en todo momento las características de utilidad, veracidad, confiabilidad y oportunidad de la información financiera y presupuestal.

· El Departamento de Presupuesto y Contabilidad entregará el avance presupuestal durante los primeros diez días naturales posteriores al termino del mes inmediato anterior. 

· El Departamento de Tesorería firma la información entregada por el Departamento de Presupuesto y Contabilidad y la regresa para su envió. 

· El Departamento de Presupuesto y Contabilidad Entrega al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales para su envió a la Dirección General de Planeación y Gasto Público de la Secretaría de Finanzas del Gobierno del Estado de México.
Desarrollo.
	No.
	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	ACTIVIDAD

	1
	Departamento de Presupuesto y Contabilidad
	Emite el Avance Presupuestal de egresos del mes correspondiente del Sistema de Contabilidad Gubernamental.

	2
	Departamento de Presupuesto y Contabilidad
	Se analizan los importes y se capturan las adecuaciones presupuestales necesarias de conformidad al comparativo entre el presupuesto programado y el gasto ejercido. 

	3
	Departamento de Presupuesto y Contabilidad
	Se captura el gasto ejercido en el SIPREP WEB de conformidad a la clasificación por partida de gasto, capítulo de gasto y fuente de financiamiento del mes correspondiente.

	4
	Departamento de Presupuesto y Contabilidad
	Impresión de Avance Financiero Mensual de conformidad a los formatos:

· PPP-12a Avance Financiero Mensual por Proyecto y Objeto del Gasto.
· PPP-12b Avance Financiero Mensual por Centro de Costo y Objeto del Gasto.

· PPP-12c Avance Financiero Mensual por Unidad Ejecutora y Objeto del Gasto.

· Acuse de Terminado.

	5
	Departamento de Presupuesto y Contabilidad
	Se elabora el oficio de envío y se validan los formatos médiate rúbrica en el apartado de revisó, turnando al Departamento de Tesorería. 

	6
	Departamento de Tesorería
	Recibe oficio de envío y los formatos de Avece Financiero mensual, valida la información presentada mediante firma autógrafa en el apartado de elaboró, y turna a la Dirección de Administración y Finanzas.

	7
	Dirección de Administración y Finanzas 
	Recibe oficio de envío y los formatos de Avece Financiero mensual, revisa y valida la información mediante firma autógrafa en el apartado de revisó, y turna a la Dirección General.

	8
	Dirección General
	Recibe oficio de envío y los formatos de Avance Financiero mensual, firma el oficio y los formatos mediante firma autógrafa en el apartado autorizó, y regresa la información al Departamento de Presupuesto y Contabilidad.

	9
	Departamento de Presupuesto y contabilidad
	Recibe el oficio de envío y los formatos de Avance Financiero mensual, y turna al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

	10
	Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
	Recibe y envía oficio y formatos de Avance Financiero mensual a la Dirección General de Planeación y Gasto Público. 

	11
	Dirección General de Planeación y Gasto Público
	Recibe oficio y formatos de Avance Financiero mensual, revisando que estén completos y debidamente firmados.

	12
	Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
	Recibe el acuse con sello de recibido.

	13
	Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
	Entrega al Departamento de Presupuesto y Contabilidad el acuse de envío. 

	14
	Departamento de Presupuesto y contabilidad
	Recibe acuse de envío y formatos de Avance Presupuestal para consulta, archiva y turna una copia al Departamento de Tesorería. 

	15
	Departamento de Tesorería
	Recibe copia de acuse y formatos de Avance Financiero mensual y para consulta y archivo.
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Medición.

Indicadores

Presentación y entrega de Avances financieros programados 
	Avances financieros mensuales entregados 
	
	

	Avances financieros mensuales programados
Meta 83% 
	
	


Liberación de ministraciones por Subsidio Estatal programado

	Número de Ministraciones liberadas   
	
	

	Número de Ministraciones por subsidio programadas 
Meta 70% 
	
	


Suficiencia presupuestal clara y oportuna 

	Solicitudes de suficiencia presupuestal atendidas  
	
	

	Solicitudes de suficiencia presupuestal solicitadas
Meta 80% 
	
	


Registro de evidencias: 

Información Financiera y Presupuestal emitida a través del Sistema de Contabilidad Gubernamental, en el Departamento de Presupuesto y Contabilidad.

Información registrada en el Sistema de Planeación y Presupuesto del Gobierno del Estado de México, página de internet http://siprep.edomexico.gob.mx/ en sus formatos: 
· PPP-12a Avance Financiero Mensual por Proyecto y Objeto del Gasto

· PPP-12b Avance financiero Mensual por Centro de Costo y Objeto del Gasto

· PPP-12c Avance Financiero Mensual por Unidad Ejecutora y Objeto del Gasto

· Acuse de Terminado

	CAMBIOS A ESTA VERSIÓN



	No. de Versión
	Fecha de Actualización
	Descripción del Cambio

	0
	01 de marzo de 2018
	Elaboración del documento bajo la norma ISO 9001:2015/NMX-CC-9001-NMC-2015 y anexos.

	1
	20 de septiembre de 2018
	Integración de dos indicadores y modificación a la matriz de riesgos bajo la norma ISO 9001:2015/NMX-CC-9001-NMC-2015 y anexos.

	2
	7 de mayo de 2019
	Actualización en el nombre del director General del TESCo.

	3
	11 de octubre del 2019

	Actualización en el nombre del responsable del Proceso y jefe del Departamento de Calidad Educativa del TESCo.

	4
	03 de abril del 2020
	Actualización en el nombre del titular y responsable del Vo. Bo. del Sistema de Gestión de Calidad del TESCo.
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