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2020. "Afo de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer mexiquense”.

VACANTES
SERVICIO SOCIAL

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLE DE MEXICO
(UPVM)

SOLICITA:
10 alumnos y/o alumnas (Todas las carreras)

ACTIVIDADES:

Apoyo en las funciones administrativas del area. * Apoyo en programas de
mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de cdmputo y maquinaria. *
Administracion de archivo fisico y electronico. * Atencidn a usuarios del servicio;
estudiantes, personal docente y administrativo. * Atencion telefonica y gestion de
correo electronico. * Elaboracion y administracidn de bases de datos. * Inventario de
insumos. * Participacion en la ejecucién de los procesos académicos de la Universidad;
inscripciones, reinscripciones, titulacién, cultura y deporte, extension universitaria y
vinculacion, entre otros.

PERFIL DEL ALUMNADO:

Contar con mas del 50% de créditos, facilidad de palabra, disciplina, iniciativa, trabajo en
equipo, deseo de aprender, proactivos, autodidactas, empaticos, honestos, puntuales,
trabajadores y responsables.

HORARIO DE LUNES A VIERNES
DE 9:00 A 13:00 Y DE 14:00 A 18:00 HRS.

MAYORES INFORMES:
DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS

PROFESIONALES

FEBRERO 2020 %

SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y NORMAL

Av. 16 de Septiembre No. 54, Cabecera Municipal, C.P. 55700, Coacalco de Berriozabal, Estado de México.

Tels.: (01 55) 2159 4324 y 25 www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




